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Zatacznik nr 3 do Umowy Posrednika | stopnia — Zasady sprawozdawczosci i monitoringu

Zasady sprawozdawczosci i monitoringu

l. Zobowigzania Posrednika Finansowego
1. W zakresie sprawozdawczosci i monitoringu Posrednik Finansowy jest zobowigzany do:

1.1 systematycznego zbierania danych pozwalajgcych na monitorowanie przebiegu realizacji
Umowy, gromadzenia danych i dokumentéw na temat postepu rzeczowego i finansowego
realizacji Umowy, Uméw Posrednika Il stopnia i Jednostkowych Poreczen;

1.2 zawarcia w Umowach Posrednika Il stopnia niezbednych postanowien umozliwiajacych
Posrednikowi Finansowemu zbieranie odpowiednich informacji od Ostatecznych Odbiorcéw,
w celu odpowiedniego monitorowania realizacji Umowy;

1.3 niezwtocznego informowania WFR o zaistniatych lub spodziewanych odchyleniach majacych
wptyw na terminowa realizacje Umowy, zaistniatych Niezgodnos$ciach, problemach w realizacji
Umowy lub o zamiarze zaprzestania realizacji Umowy;

1.4 udostepniania na zgdanie WFR, informacji i dokumentéw dotyczacych realizacji Umowy
(w tym m.in. prognoz dotyczacych uwolnien Jednostkowych Poreczen);

1.5 sprawozdawania z przebiegu realizacji Umowy za okres od rozpoczecia Okresu Wykorzystania
Limitu Reporeczenia do zakorniczenia okresu trwania wszystkich Jednostkowych Reporeczen
lub do momentu catkowitego zaspokojenia wszelkich wierzytelnosci, o ile po zakoriczeniu
okresu trwania wszystkich Jednostkowych Reporeczen pozostang niezaspokojone
wierzytelnosci.

1. Ogdlne warunki sprawozdawczosci

1. Posrednik Finansowy zobowigzany jest do wystgpienia do WFR o nadanie stosownych
(dla upowaznionych pracownikéw Posrednika Finansowego) uprawnien dostepowych do narzedzia
informatycznego stuzgcego do wykonywania obowigzkéw sprawozdawczych. Procedura udostepnienia
logindw oraz haset zostata okreslona w instrukcji narzedzia informatycznego, udostepnionej PF.

2. W celu realizacji obowigzkéw sprawozdawczych, Posrednik Finansowy bedzie sporzadzat
i przedktadat WFR:

2.1 biezgce raporty, w formie Plikdw transportowych (zat. nr 1 do Zasad sprawozdawczosci
i monitoringu), obejmujgce zdarzenia zaistniate w danym miesigcu, w zakresie postepu
rzeczowego oraz finansowego realizacji Umowy oraz Jednostkowych Poreczen z zastrzezeniem,
Ze termin na zaraportowanie do WFR biezacych zdarzen, z wykorzystaniem pliku transportowego,
wynosi maksymalnie 5 dni roboczych od momentu wystgpienia zdarzenia podlegajgcego
zgtoszeniu w wyzej wymieniony sposdb;
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2.2 kwartalne Sprawozdania z Postepu (zat. nr 2 do Zasad sprawozdawczosci i monitoringu)
sporzadzane wg stanu na ostatni dzien kwartatu w oparciu o informacje przekazane
w raportach w formie Plikdéw transportowych za dany kwartat (do ostatniego petnego kwartatu
poprzedzajgcego kwartat w ktérym zakonczyt sie okres trwania wszystkich Jednostkowych
Reporeczen), w terminie do 10 dni roboczych po zakoriczeniu danego kwartatu;

2.2.a) jednorazowo dodatkowe Sprawozdanie z Postepu za Okres Wykorzystania Limitu

Reporeczenia (zat. nr 2a do Zasad sprawozdawczosci i monitoringu) sporzadzone wg stanu
na ostatni dzien Okresu Wykorzystania Limitu Reporeczenia w oparciu o informacje przekazane

w raportach w formie Plikow transportowych, zawierajgce w szczegélnosci informacje o wysokosci
Przychoddéw wg stanu na ostatni dzien Okresu Wykorzystania Limitu Reporeczenia, w terminie
do 10 dni roboczych po jego zakoriczeniu. Ztozenie ww. Sprawozdania wg stanu na ostatni dzien
Okresu Wykorzystania Limitu Reporeczenia, nie zwalnia PF z obowigzku ztozenia kwartalnego
Sprawozdania z Postepu, o ktérym mowa w cz. Il pkt 2.2.

2.3 koncowe Sprawozdanie z Postepu (zat. nr 3 do Zasad sprawozdawczosci i monitoringu)
sporzadzone w ujeciu narastajgcym wg stanu na ostatni dzied zakorczenia trwania wszystkich
Jednostkowych Reporeczen lub rozwigzania Umowy, w oparciu o informacje przekazane
w raportach w formie Plikéw transportowych, w terminie do 15 dni roboczych po zakoriczeniu
okresu trwania wszystkich Jednostkowych Reporeczen lub po rozwigzaniu Umowy;

2.4 kwartalne Sprawozdania Windykacyjne (zat. nr 2 do Procedury Windykacyjnej), sporzadzane
wg stanu na ostatni dzied kwartatu, poczawszy od kwartatu, w ktédrym pierwsze Jednostkowe
Reporeczenie zostata objete procesem windykacji, do momentu catkowitego zaspokojenia
wszelkich wierzytelnosci. Sprawozdanie Windykacyjne sporzgdzane w oparciu o informacje
przekazane w miesiecznych raportach w formie Plikéw transportowych za dany kwartat,
w terminie do 15 dni roboczych po zakoriczeniu danego kwartatu.

3. Wszystkie udzielone Jednostkowe Poreczenia muszg by¢ wpisywane do Pliku transportowego, o ktérym
mowa w cz. Il pkt 2.1, na biezgco, jednak nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych od momentu
zawarcia/udzielenia, w trakcie trwania Okresu Wykorzystania Limitu Reporeczenia, pod rygorem
mozliwosci uznania transakcji za niekwalifikowalng w przypadku niespetnienia tego obowigzku.

4. Pliki i dokumenty sprawozdawcze wskazane w cz. Il pkt 2 Posrednik Finansowy sporzadza
na aktualnych, udostepnionych przez WFR formularzach. W przypadku zmiany wzoréw zatgcznikow
do niniejszych Zasad, WFR powiadomi o tym Posrednika Finansowego, niezwtocznie przekazujac
ich aktualne wersje.

5. W kolejnym dniu po ztozeniu przez Posrednika Finansowego Pliku transportowego, w odpowiednim
katalogu narzedzia informatycznego (wskazanym przez WFR) wygenerowane zostanie zestawienie
zdiagnozowanych bteddw w przekazanych przez Posrednika Finansowego danych (w przypadku
ich wystgpienia).

6. Posrednik Finansowy dokonuje korekty Pliku transportowego niezwiocznie, jednak nie dtuzej
niz w terminie 3 dni roboczych liczac od dnia wygenerowania zestawienia, o ktérym mowa

w cz. Il pkt 5.
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7. Sprawozdania, o ktorych mowa w cz. Il pkt 2.2, 11.2.3 i 11.2.4 podlegaja kazdorazowej weryfikacji przez
WEFR. Proces weryfikacji ww. dokumentéw korczy sie wezwaniem Posrednika Finansowego do ztozenia
korekty lub ich akceptacja.

8. Do czasu zakorniczenia oceny Sprawozdania z Postepu, Posrednik Finansowy bez uprzedniej zgody WFR,
nie moze wprowadzac korekt oraz zmian dla danych obejmujgcych okres sprawozdawczy.

9. Wszelkie kwestie zwigzane z obowigzkami sprawozdawczymi nieujete w Zasadach sprawozdawczosci
i monitoringu oraz wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszych Zasad, bedg na biezaco
rozwigzywane w drodze konsultacji pomiedzy WFR a Posrednikiem Finansowym.

lIl. Tryb i formy sprawozdawczosci

1. W ramach narzedzia informatycznego, WFR udostepnia zabezpieczong wirtualng przestrzen
(umieszczong na serwerach WFR).

2. Posrednik Finansowy zobowigzany jest do przekazywania danych sprawozdawczych za posrednictwem
narzedzia informatycznego zgodnie z aktualnymi Zasadami sprawozdawczosci i monitoringu.
Szczegdtowe informacje dotyczace sposobu korzystania z narzedzia informatycznego sg udostepniane
PF w instrukcji narzedzia informatycznego.

3. Posrednik Finansowy przedktada WFR:

3.1. Pliki transportowe, o ktérych mowa w cz. |l pkt 2.1, w postaci elektronicznej w formacie xls/xlsx
do wskazanego przez WFR katalogu narzedzia informatycznego;

3.2. podpisane Sprawozdania z Postepu, o ktérych mowa w cz. Il pkt 2.2 i 2.3, w postaci elektronicznej

edytowalnej na adres sprawozdania@wfr.org.pl oraz papierowej na adres siedziby WFR
lub zamiast wersji papierowej, w postaci elektronicznej opatrzonej certyfikowanym podpisem
elektronicznym, na adresy sprawozdania@wfr.org.pl oraz wfr@wfr.org.pl lub w inny sposob
wskazany przez WFR.

3.3. podpisane Sprawozdania Windykacyjne, o ktérych mowa w cz. Il pkt 2.4, w postaci elektronicznej
edytowalnej na adres windykacja@wfr.org.pl oraz papierowej na adres siedziby WFR lub zamiast

wersji  papierowej, w postaci elektronicznej opatrzonej certyfikowanym podpisem
elektronicznym, na adres windykacja@wfr.org.pl oraz wfr@wfr.org.pl lub w inny sposéb

wskazany przez WFR.

4, W przypadku braku mozliwosci ztozenia plikdw i dokumentéw sprawozdawczych wskazanych
w cz. Il pkt 2.1, przy wykorzystaniu narzedzia informatycznego, proces sprawozdawczy odbywac sie
bedzie w inny sposdb okreslony przez WFR.

5. O terminie ztozenia dokumentacji sprawozdawczej wymienionej w cz. Il pkt 2 decyduje data
przekazania przez Posrednika Finansowego poczty elektronicznej/przekazania Pliku transportowego
za posrednictwem narzedzia informatycznego/data stempla pocztowego/data potwierdzenia nadania
przesytki kurierskiej.
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IV. Informacje dodatkowe

1. Kazde Jednostkowe Poreczenie objete Jednostkowym Reporeczeniem jest ewidencjonowane
w sposéb odrézniajacy je od pozostatych poreczen udzielanych przez PF.

2. Wartos¢ Jednostkowego Reporeczenia zmienia sie w czasie wraz ze sptatg kapitatu Transakcji
zabezpieczonej Jednostkowym Poreczeniem z zastrzezeniem cz. IV pkt 3, jednak w zadnym
momencie trwania Jednostkowego Reporeczenia jego wartos¢ nie moze byé wyzsza niz wynika
to z przyjetej Stopy Jednostkowego Reporeczenia, o ktdrej mowa w Karcie produktu.

3. W przypadku Transakcji o charakterze odnawialnym wartos$¢ zaangazowania sSrodkéw réwna jest
maksymalnemu limitowi przyznanemu w ramach Umowy Transakcji. Wygasniecie Umowy
Transakcji powoduje petne wygaszenie zaangazowania — w takim przypadku zobowigzanie
wynikajgce z Transakcji uwaza sie za sptacone a umowe za zakoriczong.

4. W Portfelu Jednostkowych Poreczen, Transakcje o ktérych mowa w pkt. 13 d i e Karty Produktu,
wykazywane bedg jako odrebne Jednostkowe Poreczenia w datach wystawienia poszczegdlnych
Jednostkowych Poreczen, tj. oswiadczen o udzieleniu poreczeniu przez PF na rzecz Innej Instytucji.

5. PF nie ma mozliwosci ponownego wykazywania zaangazowania s$rodkéw w ramach
Jednostkowego Poreczenia, ktore wczesniej zostato przez Posrednika Finansowego wykazane jako
wygaszone. Ponowne wpisanie zaangazowania Srodkéw, bedzie skutkowato nieuznaniem go przez
WEFR i koniecznoscig korekty dokumentacji Sprawozdawczej.

6. Jednostkowe Poreczenie jest kazdorazowo powigzane z konkretng Transakcja, jest ograniczone
pod wzgledem kwoty oraz terminu, na ktéry zawarto Umowe Transakcji, przy czym maksymalny
okres obowigzywania Jednostkowego Reporeczenia nie moze by¢ dtuzszy niz okreslony w Umowie.

Zatgczniki:
1. Plik transportowy — wzér
2. Sprawozdanie z Postepu — wzér
2a. Sprawozdanie z Postepu za Okres Wykorzystania Limitu Reporeczenia - wzér

3. koncowe Sprawozdanie z Postepu - wzor

Wielkopolski Fundusz Rozwoju sp. z 0.0. Sad Rejonowy Poznan - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu
ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego
tel. + 48 61 671 71 71, e-mail: wfr@wfr.org.pl Kap. Zakt: 5 150 000 PLN, KRS: 0000645228, NIP: 7831749000, REGON: 365658047 4



