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SAMORZAD WOJEWODZTWA Wielkopolski
WIELKOPOLSKIEGO Fundusz anwui“

Spdtka Somorzgdu Wojewddztwo Wielkopolskiego

Poznan, 9 grudnia 2020r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

o Swiadczenie ustugi w zakresie sprzgtania pomieszczen biurowych

Wielkopolskiego Funduszu Rozwoju sp. z o0.0.

1. INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM:

Wielkopolski Fundusz Rozwoju sp. z o.0.
ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan

tel. +48 616717171

e-mail: wfr@wfr.org.pl

NIP: 783-17-49-000, REGON: 365658047

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1) Przedmiotem zamodwienia jest ustuga sprzatania w pomieszczeniach Zleceniodawcy znajdujgcych
sie w budynku przy ulicy Szyperskiej 14 w Poznaniu.

2) W ramach ustugi sprzatania Zleceniobiorca zobowigzany jest w szczegélnosci do:
a. odkurzania podtég, wyktadzin dywanowych i dywanow;
b. mycia podtdg;
c. mycia okien raz w miesigcu;
d. usuwania pajeczyn, kurzu i zabrudzen z mebli, urzadzen biurowych, drzwi, parapetdw itp.;
e. mycia, oprézniania pojemnikdw na Smieci oraz kazdorazowej wymiany workow na Smieci;
f. oprdzniania pojemnika niszczarki;
g. zbierania i wynoszenia workéw ze Smieciami do pojemnikéw znajdujgcych sie na parkingu;

h. sprzatania tazienek: mycie i dezynfekcja podtdg, przetarcie na mokro drzwi, glazury, luster
i lamperii, mycie i dezynfekcja sedeséw i pisuaréw, mycie umywalek z armaturg, oprdznianie
pojemnikdw na $Smieci oraz wymiana workdow, biezgce umieszczenie odswiezaczy powietrza
oraz kostek dezynfekujgcych w muszlach ustepowych;

i. mycia zlewozmywaka wraz z armaturg (pomieszczenie gospodarcze — kuchnia);
j. oczyszczania wycieraczek przed wejsciem do pomieszczen;

k. mycia sprzetu AGD z zewnatrz i w srodku;

|.  mycia opraw oswietleniowych raz na miesiac.

3) Ustuga sprzatania bedzie wykonywana przy uzyciu sprzetu, srodkéw czyszczacych, dezynfekujgcych,
materiatow eksploatacyjnych oraz innych urzadzen Zleceniodawcy.
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3. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA:

W okresie realizacji zamdwienia ustuga sprzatania bedzie wykonywana trzy razy w kazdym tygodniu
(z uwzglednieniem co najmniej jednodniowej przerwy pomiedzy kolejng ustugg) poza godzinami pracy
Zleceniodawcy w godzinach od 15:30 do 22:00, w przypadku wykonywania ustugi w dniach wolnych
od pracy Zleceniodawcy w godzinach od 7:00 do 22:00.

W przypadku, gdy wykonywanie ustugi przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, Zleceniobiorca
wykona ustuge sprzatania w terminie uzgodnionym ze Zleceniodawca.

Zleceniobiorca zobowigzany bedzie w szczegdlnosci do:

a. biezgcego wypetniania rejestru przepracowanych godzin stanowigcego Zatgcznik nr 1
do umowy;

b. wykonywania ustugi sprzatania w sposdb niebudzacy zadnych zastrzezen;
c. zamykania okien i drzwi pomieszczen po zakonczeniu ustugi sprzatania;

d. wyfaczania oswietlenia oraz sprzetu lub innych urzadzen witaczanych przy wykonywaniu ustugi
sprzatania;

e. informowania Zleceniodawcy, dozorcy lub pracownikdw ochrony budynku, w ktérym znajduja
sie pomieszczenia Zleceniodawcy, o wszelkich zauwazonych nieprawidtowosciach i zdarzeniach
majgcych wptyw na bezpieczenstwo oséb i mienia w pomieszczeniach Zleceniodawcy;

f. przestrzegania przepiséw BHP, przeciwpozarowych i innych obowigzujgcych u Zleceniodawcy;

g. zachowania poufnosci co do wszelkich informacji pozyskanych przy wykonywaniu ustugi
sprzatania, w tym réwniez w zakresie danych osobowych;

h. utrzymywania na biezgco tadu i porzadku oraz zabezpieczenia mienia znajdujgcego
sie w pomieszczeniach Zleceniodawcy.

Zleceniodawca udostepni Zleceniobiorcy pomieszczenia, zapewnieni Zleceniobiorcy sprzet, $rodki
czyszczace, dezynfekujgce, materiaty eksploatacyjne oraz inne urzadzenia niezbedne do wykonywania
ustugi sprzatania.

4. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT:

Oferta powinna zostaé sporzadzona wedtug wzoru Formularza ofertowego, stanowigcego zatgcznik
nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Oferte, nalezy przesta¢ w wersji elektronicznej (skan Formularza ofertowego) na adres: wfr@wfr.org.pl
lub dostarczy¢ w wersji papierowej do siedziby Zamawiajgcego: ul. Szyperska 14, 61- 754 Poznan
z dopiskiem ,Zapytanie ofertowe na $wiadczenie ustugi w zakresie sprzgtania pomieszczen
biurowych” w terminie do dnia 16 grudnia 2020r. do godz. 12.00.

Wymagany termin zwigzania ofertg: 14 dni.
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5. ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA:
1) oferty, ktére wptyng po wyznaczonym terminie ztozenia nie bedg brane pod uwage przy ocenie
ofert;
2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny;
3) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odrzucenia oferty, ktora nie spetnia wymagan
okreslonych w Zapytaniu ofertowym;
4) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢é poprawiania oczywistych omytek pisarskich

i rachunkowych.

6. KRYTERIUM OCENY OFERT:

Wybdr najkorzystniejszej oferty sposrédd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu zostanie przeprowadzony
w oparciu o kryterium ceny.

Sposrdd ztozonych ofert Zamawiajgcy wybierze oferte z najnizszg cena.

Kryterium oceny ofert = cena oferty brutto 100%.

Cena, jaka zaoferuje Wykonawca za wykonanie przedmiotu zamdwienia, musi uwzglednia¢ wszelkie

koszty poniesione w zwigzku z realizacjg zamdwienia.

7. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU:
Piotr tykowski piotr.lykowski@wfr.org.pl, tel. 61 671 71 88,

tel. kom.664 113 764

// Prezes Zarzadu

Wojciech Marcinkiewicz

Zataczniki:
1) Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy;
2) Zatacznik nr 2 — Istotne postanowienia Umowy
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