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1 Interfejs Aplikaciji

1.1 Logowanie do Aplikacji
W celu zalogowania do Aplikacji w oknie do logowamaley wpisa& swoj identyfikator

INFOMEX

(Nazwa dytkownikg [1] i hasto [2], a nagpnie wybr& przyciskZaloguj s [3].

WIELKDPOLSKI
FUNDUSZ
ROZWOJU

Zaloguj sie by rozpoczaé

Po pomyinym logowaniu W@ytkownik zostanie przeniesiony do Aplikacji.

TUVRheinland

RTYFIKOWANO | ||
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INFOMEX

1.2 Przypomnienie hasta

Na ekranie logowania degmny jest take przyciskPrzypomnij hastd4], stuzacy do zmiany
hasta w dowolnym momencie przezytkownika.

Po nadinieciu przyciskuPrzypomnij hastppojawia s¢ oknoResetuj zapomniane hasfgizie
nalezy poda& Nazwe wzytkownika(identyfikator) [1] oraz wybraprzyciskZmie: hasto[2].

WIELKOPOLSKI

FUNDUSZ

ROZWOJU
Resetuj zapomniane hasto

| ]

1
2

Po nadnieciu przycisku Zmie: hasto na adres e-mail xytkownika zostaje wystana
wiadoma¢ z linkiem do zmiany hasta. Nade klikng¢ na link Przejd do zmiany hasta
otrzymany w wiadomgi e-mail. Po jego na@nieciu w przegidarce internetowej otworzygsi

okno logowania umdiwiajace zmiag hasta.

W oknie logowania nalg dwukrotnie podanowe hasto [1] i [2], a naginie wybra& przycisk

Zmiei hasto[3].
WIELKDOPOLSKI
FUNDUSZ
ROZWOJU

Resetuj zapomniane hasto

Nowe hasto

Powtorz nowe haslo
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INFOMEX

1.3 Wylogowanie z Aplikacji

W celu wylogowania giz Aplikacji nalely wybra przycisk z nazw Uzytkownika, znajdujcy

sig na gornym pasku (w prawym gornym rogu) okna aplifa], a nas¢pnie przyciskVylogu;j

[2]. W Instrukcji wykorzystano konto Reednika Finansowego, w pracy z systemem dla
kazdego Wytkownika kedzie to jego Img i Nazwisko.

Zgtoszenia (3) 8. Poérednik Finansowy PF ‘ 1

PF

Posrednik Finansowy
Ostatnio zalogowany: 17.10.2017 23:18
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1.4 Wyglad interfejsu Aplikacji

3

Aktusinodci (4) FAQ Zgloszenia (3)

INFOMEX

4 5

&  PoirednikFinansowy PF

2017-10-17

2017-10-17

2017-10-17

2017-10-17

Autor

System Wir
System Wir
System Wir

System Wir

Temat Termin realizacii
Ustosunkowac sig do projektu protokotu kontroli 2017-11.21
Ustosunkowsc sig do projektu protokotu kontroli 2017-11-02
Ustosunkowac sig do projektu protokotu kontroli 2017-11-02
Ustosunkowa¢ sig do projektu protokotu kontroli 2017-11-16
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INFOMEX

Gtowny interfejs Aplikacji sktada sie z nasepujacych elementow:

[1] Menu boczne (gtébwne) — umalowviaj gce dosgp do poszczegblinych modutdow systemu
dla uytkownikdéw zgodnie z przypisanymi im rolami

[2] Ikona zwijania i rozwijania menu bocznego @h’ngo)E
[3] Przyciski utatwienia obstugi Aplikacji — zmiamaelkosci czcionek i tryb kontrastowy
[4] Ikona nowych wiadomgei dla Uzytkownika

[5] Profil uzytkownika umaliwiaj acy wylogowanie, pokazanie historii logowadycg profilu
(zmiarg hasta przez zalogowaneggytkownika) i przejcie do wiadoméci

1.5 Profil uzytkownika

W oknie profilu wytkownika, zalogowany &ytkownik ma maliwos¢ Edycji profilu
(w ramach edycji profilu mie przejrzé swoje dane lub zmiei@ihasto), mae przejrzé histori

logowania (p¢¢ ostatnich logowd) lub wyswietli¢ panel ANMiadomdgciami.

Profil uzytkownika
# Pupit - Proflutytiowiva

Posrednik Finansowy

Edytuj profil.

Pokat historig logowari
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INFOMEX

1.6 Zmiana hasta po utracie jego wanosci

System wymusza zmianhasta co 30 dni. W przypadku przedawnienia hagistem
po zalogowaniu wymusi wprowadzenie nhowego hasta.

Twoje hasto stracito wazno$€. Prosimy o
ustawienie nowego, aby kontynuowac¢

admin D]
eccccoe 2]
ecccce =
Ty B

e Nazwa uzytkownika lub obecne hasto s3
nieprawidtowe.

Zmiefi haslo

W przypadku podania niewdeiwych danych (login oraz aktualne hastaytkownika) lub
podania hasta niespetraapgo wymaga (hasto musi zawietaprzynajmniej 1 cyf, 1 duza
liter¢, jedry mah litere, jeden znak specjalny oraz zawiem@zynajmniej 8 znakow), system
wyswietli odpowiedni komunikat.

Nowe hasto musi kyinne niz 5 ostatnich haset. W przeciwnym razie pojawi iosowny

komunikat i hasto nie zostanie zmienione.

Twoje hasto stracito wazno$¢. Prosimy o
ustawienie nowego, aby kontynuowac

krozmuszynska DA
0000000000000 n
0000000000000 ﬁ
0000000000000 ﬂ

e Hasto musi by€ inne niz 5 ostatnich haset.
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INFOMEX

2 Wiadomosci

Zalogowany Wytkownik o odpowiednich uprawnieniach ma iiwos$¢ odbierania oraz usuwania wiadosoioznajdujcych s¢ w skrzynce
odbiorczej oraz nadawcze,j.

A4 ﬁlm = A AA  tybhotmstowy Aktuslnodci(4)  FAQ  Zglosenia(3) &  PoirednikFinansowy PF
o Wiadomosci
i # Pulpit  Podgiad wazystiich wisdomodci
Q Kontrole < (@ Oznacz wazystide wiadomofc jako praeczytane
B Windykacia v @ oseane RS Wisdomoici odebrane
€ Sprawozdawczobé < 15041,17-10.2017  Ock System Wit
ey Nowe zadanie od System Wfr
15015,17:203007  Odk Systam W
Nowe zadanie od System Wfr
O System Wi
Nowe zadanie od System Wfr
Nowe zadanie od System Wfr
S
Nowe zadanie od System Wfr
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INFOMEX

2.1 Woysytanie wiadomdgci
W celu wystania wiadomgi nalezy w menu gérnym wybiazaktadk z ikorg koperty [1].

NAZ WEUOPILS g
v RNOUSZ = A A A trybkontrastowy Aktuslnofci(4)  FAQ  Zgloszenia(3) B3 Pofrednik Finansowy PF
ROZWO
# Pulpit
Ostatnie zadania
& Umowy <
Data Dni po
Q Kontrole < utworzenia Autor Temat Termin realizacji terminie
B Windyiag é 2017-10-17 System Wir Ustosunkowa sig do projektu protokotu kontroli 2017-1121 35
indykacja
2017-10-17 System Wir Ustosunkowaé sig do projektu protokotu kontroli 2017-11-02 16 [ x Odra |
B3 Sprawozdawczoéé <
2017-10-17 System Wir Ustosunkowaé sig do projektu protokotu kontroli 2017-11-02 16
B Zadania

2017-10-17 System Wir Ustosunkowaé sig do projektu protokotu kontroli 2017-11-16 30 [ x Odra |
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INFOMEX

Pojawi st lista wiadoméci odebranych.

NWAS WELKDPOLST
v FUNDL

A A A trybkontrastowy

*Euek: Wiadomosci

# Pulpit - Podgiad wszystkich wiadomosci
& Umowy <
p— 2 ammmmwm,.
B windvias S A Wystane Wiadomoéci odebrane
Sprawozdawczosé < ©15:41,17-102017  Od: System Wr
B Zadania Nowe zadanie od System Wfr

©15:15,17-10-2017  Od: System Wir
Nowe zadanie od System Wfr
©13:37,17-102017  Od: System Wir
Nowe zadanie od System Wfr
©1323,17-102017  Od: System Wir
Nowe zadanie od System Wfr
©09:30,17-10-2017  Od: System Wir

Nowe zadanie od System Wfr

Nastpnie naley klikna¢ na przycisktNowa wiadomec [2].
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Pojawi s¢ formularz nowej wiadomiei.

a) Pola obowhzkowe (bez ich uzupetnienia nie ¢gzie mazliwosci wystania wiadomdaci):

Dodaj odbiore,
Temat,
Tresé.

Wyslij wiadomosé

Dodaj odbiorce

Temat*

I L

Tresé

Dodaj zatacznik Przegladaj... | Nie wybrano plikéw.

0/2000

Anuly;j

JAN

- ®
TUVRheinland
RTYFIKOWANO
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Dodapc zahcznik naley wybrat przyciskPrzeghdaj..., nasgpnie wybra plik z dysku lokalnego.

Zalacznik zostanie wiwietlony ponkej.
5/2000

Dodaj zatycznik Przegladaj... images. jpg

images. jpg X

Po uzupetnieniu formularza nalewybra przyciskWlij.

Wyili)

Uzytkownik zostanie poinformowany komunikatem o wystawiadomdci.

J Wystano wiadomosé

Temat

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
ISO 9001:2008
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INFOMEX

2.2 Podglad wiadomasci odebranych
W celu odczytania wiadondoi odebranych naky w menu gérnym wybkazaktadk z ikorg koperty [1].

NAZ WEUOPILS g
v RNOUSZ = A A A trybkontrastowy Aktuslnofci(4)  FAQ  Zgloszenia(3) B3 Pofrednik Finansowy PF
ROZWO
# Pulpit
Ostatnie zadania
& Umowy <
Data Dni po
Q Kontrole < utworzenia Autor Temat Termin realizacji terminie
B Windyiag é 2017-10-17 System Wir Ustosunkowa sig do projektu protokotu kontroli 2017-1121 35
indykacja
2017-10-17 System Wir Ustosunkowaé sig do projektu protokotu kontroli 2017-11-02 16 [ x Odra |
B3 Sprawozdawczoéé <
2017-10-17 System Wir Ustosunkowaé sig do projektu protokotu kontroli 2017-11-02 16
B Zadania

2017-10-17 System Wir Ustosunkowaé sig do projektu protokotu kontroli 2017-11-16 30 [ x Odra |
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Pojawi st lista wiadoméci odebranych.

NAS WEXIPOLST
v FNOUsz
]

INFOMEX

# Pulpit

& Umowy

Q Kontrole

P Windykacja

Sprawozdawczoéé

= Zadania

Wiadomosci
# Pulpit - Podgiad wszystkich wiadomosc

TR ———

e

Wiadomosci odebrane

©15:41,17-10-2017  Od: System Wir

Nowe zadanie od System Wfr

-
©15:15,17-10-2017  Od: System Wir
Nowe zadanie od System Wfr
©13:37,17-102017  Od: System Wir
Nowe zadanie od System Wfr
©1323,17-102017  Od: System Wir
Nowe zadanie od System Wfr
©09:30,17-10-2017  Od: System Wir

Nowe zadanie od System Wfr

Nastpnie naley klikna¢ na wiadomé¢ wybrary do odczytu [2].

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
1SO 9001:2008

o ®
TUVRheinland

(AR AR )| www.tuv.com

1D 9105027596

Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestuio#ego prowadzonego przez:
Sad Rejonowy w Bielsku-Biatej, VIII Wydziat GospodancKrajowego RejestrugBowego
KRS: 0000114797 NIP: 553-22-35-835 REGON: 0708807
Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@k-300Zywiec , ul. Wesota 19B.
Dziatamy zgodnie z normami jakdci i bezpieczéstwa informacji EN ISO 9001:2008 oraz ISO/IEC
27001:2013

o ®
TUVRheinland
CERTYFIKOWANO

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
ISO 9001:2008

www.tuv.com
1D 9105027596
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Tres¢ wiadomdaci pojawi sé po prawej stronie listy wiadomda odebranych.

NAF WELDPOLSK

v FUNOUSZ
ROTWOUU

# Pulpit

& Umowy

Q Kontrole

B Windykacja

Sprawozdawczoéé

B Zadania

A A A trybkontrastowy

Wiadomosci
# Pulpit  Podglad wazystiich wiadomosci

Aktuslnoéci (4) FAQ

Zgloszenia (3) &3

INFOMEX

B
B 4 e

Ox

Nowe zadanie od System Wfr
©15:15,17-102017  Od: System Wir
Nowe zadanie od System Wfr
©1357,17-10-2017 Ok System Wir
Nowe zadanie od System Wfr
©13:23,17-102017  Od: System Wir
Nowe zadanie od System Wfr
©09:30,17-102017  Od: System Wir

Nowe zadanie od System Wfr

Wiadomosci odebrane

Nowe zadanie od System Wfr

Data: 15:41, 17-10-2017
0d: System Wir

Uzytkownik System Wfr przydzielit Tobie nowe zadanie.
Temat: Ustosunkowac sig do projektu protokotu kontroli
Termin jego realizacji to 2017-11-21.

Kliknij w ten link, aby przejé¢ do listy zadan.

o ®
TUVRheinland
CERTYFIKOWANO

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
1SO 9001:2008

www.tuv.com
1D 9105027596

Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestuio#ego prowadzonego przez:
Sad Rejonowy w Bielsku-Biatej, VIII Wydziat GospodancKrajowego RejestrugBowego
KRS: 0000114797 NIP: 553-22-35-835 REGON: 0708807
Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@k-300Zywiec , ul. Wesota 19B.
Dziatamy zgodnie z normami jakdci i bezpieczéstwa informacji EN ISO 9001:2008 oraz ISO/IEC
27001:2013

o ®
TUVRheinland
CERTYFIKOWANO

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
ISO 9001:2008

www.tuv.com
1D 9105027596

Odpowiedz

Oznacz jako nieprzeczytang
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INFOMEX

2.3 Podglad wiadomasci wystanych
W celu odczytania wiadondoi wystanych nalgy w menu gérnym wybkazaktadk z ikorg koperty [1].

NAZ WEUOPILS g
v RNOUSZ = A A A trybkontrastowy Aktuslnofci(4)  FAQ  Zgloszenia(3) B3 Pofrednik Finansowy PF
ROZWO
# Pulpit
Ostatnie zadania
& Umowy <
Data Dni po
Q Kontrole < utworzenia Autor Temat Termin realizacji terminie
B Windyiag é 2017-10-17 System Wir Ustosunkowa sig do projektu protokotu kontroli 2017-1121 35
indykacja
2017-10-17 System Wir Ustosunkowaé sig do projektu protokotu kontroli 2017-11-02 16 [ x Odra |
B3 Sprawozdawczoéé <
2017-10-17 System Wir Ustosunkowaé sig do projektu protokotu kontroli 2017-11-02 16
B Zadania

2017-10-17 System Wir Ustosunkowaé sig do projektu protokotu kontroli 2017-11-16 30 [ x Odra |

System . . . System
zarzadzania Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestuio#ego prowadzonego przez: zarzadzania
1SO 27001:2013 Sqd Rejonowy w Bielsku-Biatej, VIIl Wydziat GospodancKrajowego RejestrugBowego 1ISO 27001:2013
1SO 9001:2008 KRS: 0000114797 NIP: 553-22-35-835 REGON: 0708807 1SO 9001:2008
- . ® Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@K-300Zywiec , ul. Wesota 19B. - .. ®
TUVRheinland Dziatamy zgodnie z normami jakci | bezpieczaistwa informacji EN 1SO 9001:2008 oraz ISO/IEC TUVRheinland
ICERTYFIKOWANO www.tuv.com 27001:2013 CERTYFIKOWANO www.tuv.com

1D 9105027596 ID 9105027596
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INFOMEX

Pojawi st lista wiadoméci odebranych.

NAS WEXIPOLST
v

A A A trybkontrastowy

# Pulpit Wiadomosci

# Pulpit - Podgiad wszystkich wiadomosci
& Umowy <

& e ‘ e Ee—
® windlkacia < D Wisdomoiciodebrane

Sprawozdawczoéé < ©15:41,17-10-2017  Od: System Wir

B zadania Nowe zadanie od System Wfr
©15:15,17-10-2017  Od: System Wir
Nowe zadanie od System Wfr
©13:37,17-102017  Od: System Wir
Nowe zadanie od System Wfr
©13:23,17-10-2017  Od: System Wir
Nowe zadanie od System Wfr
©09:30,17-10-2017  Od: System Wir

Nowe zadanie od System Wfr

Nastpnie naley klikna¢ wybra zaktadle Wystand?2].

System System
zarzadzania Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestuio#ego prowadzonego przez: zarzadzania
1SO 27001:2013 Sqd Rejonowy w Bielsku-Biatej, VIIl Wydziat GospodancKrajowego RejestrugBowego 1ISO 27001:2013
1SO 9001:2008 KRS: 0000114797 NIP: 553-22-35-835 REGON: 0708807 1SO 9001:2008
- . ® Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@K-300Zywiec , ul. Wesota 19B. - .. ®

TUVRheinland Dziatamy zgodnie z normami jakci | bezpieczaistwa informacji EN 1SO 9001:2008 oraz ISO/IEC TUVRheinland

ICERTYFIKOWANO www.tuv.com 27001:2013 CERTYFIKOWANO www.tuv.com
ID 9105027596 ID 9105027596

Strona: 18/20



INFOMEX

Pojawi st lista wiadoméci wystanych.

Aktusinodci(3)  FAQ  Zgloszenia(3) &  Podrednik Finansowy PF

A A A trybkontrastowy

=:Eioh Wiadomosci

# Pulpit - Podglad wazystioch wisdomoda
B Umowy
Q Kontrole < @ Onacs wazysthie wiadomold jako praeczytane
B Windykacja < a "'m - i a
= < R
B Zadania Temat

Temat

Temat

wysytka wiadomosci do wilu adresatéw
wysytka wiadomosci do wilu adresatow
wysytka wiadomosci do wilu adresatow

Wiadomo$¢ od poérednika

Nastpnie naley kliknag¢ na wiadoméc wybraryg do odczytu [3].

System . . . System

zarzadzania Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestuo#iego prowadzonego przez: zarzadzania

1SO 27001:2013 S4d Rejonowy w Bielsku-Bialej, VIIl Wydziat GospodancKrajowego RejestrugBowego 1ISO 27001:2013

1SO 9001:2008 KRS: 0000114797 NIP: 553-22-35-835 REGON: 0708807 1SO 9001:2008
Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@k-300Zywiec , ul. Wesota 19B. Tl"JVRheinlar?d

o ®
TUVRheinland Dziatamy zgodnie z normami jakdci | bezpieczaistwa informacji EN 1SO 9001:2008 oraz ISO/IEC

(IOl | www.tuv.com 27001:2013 CERTYFIKOWANO www.tuv.com

1D 9105027596 ID 9105027596
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Tres¢ wiadomdaci pojawi se po prawej stronie listy wiadomda wystanych.

A A A trybkontrastowy

FAQ Zgloszenia (3)

& Bulesc Wiadomosci
# Pulpit - Podglad wszystiich wisdomosc
& Umowy <
& i ( e —
P Windykacja < Q Odebrane “, = Wiadomosdi wystane
EE Sprawozdawczodé < oyeet ’ x
Temat
i Temat
M Zadsoia e Data: 12:12,19-10-2017
o Administrator Wit Do: Kinga Rozmuszyfiska
Temat
Tres
Temat Zataczniki:
images.jpg
Wiadomos¢ od posrednika
System . . . System
zarzadzania Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestuo#iego prowadzonego przez: zarzadzania
1SO 27001:2013 Sqd Rejonowy w Bielsku-Biatej, VIIl Wydziat GospodancKrajowego RejestrugBowego 1ISO 27001:2013
1SO 9001:2008 KRS: 0000114797 NIP: 553-22-35-835 REGON: 0708807 1SO 9001:2008
- . ® Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@K-300Zywiec , ul. Wesota 19B. - .. ®
TUVRheinland Dziatamy zgodnie z normami jakci | bezpieczaistwa informacji EN 1SO 9001:2008 oraz ISO/IEC TUVRheinland
ICERTYFIKOWANO www.tuv.com 27001:2013 CERTYFIKOWANO www.tuv.com
ID 9105027596 ID 9105027596
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