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1 Wstęp  
 
Niniejszy dokument stanowi instrukcję obsługi modułu Kontroli oprogramowania obsługi 
Pośredników realizowanego na rzecz Wielkopolskiego Funduszu Rozwoju sp. z o.o. z siedzibą 
w Poznaniu.  

 
Zakres instrukcji funkcjonalnych modułu Kontroli zawiera się w następujących 

punktach: 
 

• Kontrole 
• Zadania
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2 Kontrole – Kontrole 
Zalogowany użytkownik o odpowiednich uprawnieniach ma możliwość podglądu kontroli. W widoku listy  kontroli dostępne jest filtrowanie 
według poszczególnych kolumn. 
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2.1 Podgląd kontroli 
W celu podglądu kontroli należy otworzyć zakładkę Kontrole [1] i wybrać zakładkę Kontrole [2] . W widoku listy kontroli należy kliknąć 

przycisk szczegóły [3] lub edytuj [4] dla żądanej pozycji. 
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Pojawia się widok edycji kontroli z zablokowanymi polami. 
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2.2 Akceptacja lub odrzucenie Projektu protokołu kontroli 
W ramach realizacji procesu kontroli, Pośrednik finansowy musi zaakceptować lub odrzucić Projekt protokołu kontroli przygotowany                                     

i udostępniony mu w systemie przez użytkownika realizującego kontrolę z poziomu Wielkopolskiego Funduszu Rozwoju sp. z o.o.  

Czynność ta jest dostępna z poziomu edycji kontroli posiadającej status Akceptacja PP. W celu edycji kontroli o statusie Akceptacja PP  należy 

otworzyć zakładkę Kontrole [1] i wybrać Kontrole [2]. Pojawi się widok listy kontroli.   

 

 

 

 

Następnie należy kliknąć przycisk edytuj [3] przy kontroli o statusie „Akceptacja PP”. Po wybraniu edycji pojawi się formularz edycji danych 

kontroli. W zakładce AKCEPTACJA PROJEKTU PROTOKOŁU KONTROLI Pośrednik powinien zaakceptować lub odrzucić otrzymany Projekt 

protokołu kontroli.  
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a) Pola obowiązkowe 
• Plik (pole obowiązkowe wyłącznie w przypadku odrzucenia Projektu protokołu kontroli) 

 
 

b) Pola zablokowane 
• Autor, 
• Data 
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Po wybraniu przycisku Akceptuj, 

 
 

Użytkownik zostanie poinformowany komunikatem o zaakceptowaniu protokołu kontroli. 
 

 
 
Natomiast po wybraniu przycisku Odrzuć, Użytkownik musi obligatoryjnie dołączyć w polu Plik skan pisma Pośrednika Finansowego z 
uwagami/zastrzeżeniami do ustaleń zawartych w projekcie Protokołu kontroli. 
 

 
 

Po dołączeniu pliku i użyciu przycisku Odrzuć, Użytkownik zostaje poinformowany komunikatem o odrzuceniu protokołu kontroli.  
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2.3 Realizacja zaleceń pokontrolnych 
 
W ramach realizacji procesu kontroli, Pośrednik finansowy musi potwierdzić zrealizowanie nałożonych przez WFR zaleceń pokontrolnych.   

Czynność ta jest dostępna z poziomu edycji kontroli posiadającej status Realizacja zaleceń pokontrolnych. W celu edycji kontroli,  należy otworzyć 

zakładkę Kontrole [1] i wybrać Kontrole [2]. Pojawi się widok listy kontroli.   

 
 

 
 
Następnie należy kliknąć przycisk edytuj [3] przy kontroli o statusie Realizacja zaleceń pokontrolnych.  
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Po wybraniu przycisku edycji pojawi się formularz edycji danych kontroli. W części ZALECENIA POKONTROLNE Użytkownik (Pośrednik 
finansowy) ma możliwość zatwierdzenia zrealizowania zalecenia pokontrolnego. 
 
 

 
 
W tym celu należy wybrać datę zrealizowania zalecenia pokontrolnego oraz uzupełnić pole Opis. Oba te pola są wymagane do zatwierdzenia. 
Następnie należy wybrać przycisk Zatwierdź. Użytkownik zostanie poinformowany komunikatem o zrealizowaniu zalecenia pokontrolnego. 
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3 Zadania 
Zalogowany użytkownik o odpowiednich uprawnieniach ma możliwość przeglądania, akceptacji oraz odrzucania zadań. W widoku listy zadań 
dostępne jest filtrowanie według poszczególnych kolumn. 
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3.1 Zadanie zrealizowane 
W celu potwierdzenia zrealizowanego zadania należy otworzyć zakładkę Zadania [1]. Pojawi się widok kalendarza z przypisanymi zadaniami. 

Następnie należy kliknąć na zrealizowane zadanie [2]. Po wybraniu zadania należy kliknąć przycisk +Zrealizowane [3]. 
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Pojawi się pole z możliwością wprowadzenia notatki dotyczącej zrealizowanego zadania 

 
Następnie należy wybrać przycisk Zapisz. 
 

 
 

 
Użytkownik zostanie poinformowany komunikatem o zaakceptowaniu zadania. 
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3.2 Zadanie odrzucone 
W celu odrzucenia zadania należy otworzyć zakładkę Zadania [1]. Pojawi się widok kalendarza z przypisanymi zadaniami. Następnie należy 

kliknąć na zadanie które chcemy odrzucić [2]. Po wybraniu zadania należy kliknąć przycisk Odrzuć [3]. 
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Pojawi się pole z możliwością wprowadzenia notatki dotyczącej odrzucenia zadania. 

 
 

Następnie należy wybrać przycisk Zapisz. 
 

 
 

 
Użytkownik zostanie poinformowany komunikatem o odrzuceniu zadania. 
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3.3 Podgląd zadania 
W celu podglądu zadania należy otworzyć zakładkę Zadania [1]. Pojawi się widok kalendarza z przypisanymi zadaniami. 
 

 
 

Następnie należy kliknąć na wybrane zadanie [2].  

 

 

 



 

 

Infomex Sp. z o.o. wpisana do Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez: 
Sąd Rejonowy w Bielsku-Białej, VIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego 

KRS: 0000114797  NIP: 553-22-35-835  REGON: 070810718 
Kapitał Zakładowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Spółki: 34-300 Żywiec , ul. Wesoła 19B. 

Działamy zgodnie z normami jakości i bezpieczeństwa informacji EN ISO 9001:2008 oraz ISO/IEC 
27001:2013 

 

Strona: 18/20 

 

Po wybraniu zadania jego szczegóły pojawią się z prawej strony widoku kalendarza. [3]. 
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3.4 Zestawienie zadań z kalendarza 
W celu podglądu zestawienia zadań należy otworzyć zakładkę Zadania [1]. Pojawi się widok kalendarza z przypisanymi zadaniami. 
 

 
 

Następnie wybrać przycisk z ikoną listy [2]. 
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W widoku listy zadań dostępne jest filtrowanie według poszczególnych kolumn. 
 

 
 
 


