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1 Wstep

INFOMEX

Niniejszy dokument stanowi instrukcpbstugi Modutu Ogdélnego oprogramowania obstugi
Pasrednikow realizowanego na rzecz Wielkopolskiegoduszu Rozwoju sp. z 0.0. z siedgib

w Poznaniu.

Zakres instrukcji funkcjonalnych Modutu Ogoélnegaviera s¢ w nasgpujacych punktach:

* Interfejs Aplikacji

e Zarzmdzanie Wytkownikami

e Zarzmdzanie Pé&ednikami

e Zarzdzanie Rolami (uprawnieniami)
* Przeghdanie logéw systemowych

Metryczka modutu:

Cel modutu Modut zawiera interfejs Systemu wraz anglem
logowania. W jego ramach Administrator neg
zarzdza dostpem do Systemu przezytkownikdw
oraz nadawauprawnienia w tym zakresie.

Dostp dla rol Administrator WFR — pelne rovosci zarzdzania

uzytkownikami, P&rednikami i rolami systemowymi.

Pracownik WFR — zagrlzanie Pérednikami

Lokalizacja modutu w systemie!:

Menuzydkownicy
Menu: Pdrednicy
Menu: Role systemowe
Menu: Logi systemowe

Adres aplikacji:

https://www.wfrsystem.p{serwer produkcyjny)
http://wfr-test.infomex.net/ (Srodowisko testowot
szkoleniowe)

www.tuv.com
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2 Interfejs Aplikacii

2.1 Logowanie do Aplikacji

INFOMEX

Logowanie do sytemu jest mave dla wytkownikow, ktdrzy maj zatazone konto.

Za zaktadanie i zagdzanie kontami zytkownikow odpowiada Administrator systemu.

Strona www Aplikacji:

https://wfrsystem.pl (serwer produkcyjny)
http://wfr-test.infomex.netsrodowisko testowo-szkoleniowe)

Nalezy wpisa& swoj identyfikator Nazwa dytkownikg [1] i hasto [2], a nagpnie wybra

przyciskZaloguj sé [3] w oknie do logowania.

WIELKDPOLSKI
FUNDUSZ
ROZWOJU

= | 2

Po pomyinym logowaniu @ytkownik zostanie przeniesiony do Aplikaciji.

System
zarzadzania
1ISO 27001:2013
1SO 9001:2008
o ®
TUVRheinland
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INFOMEX

2.2 Przypomnienie hasta

Na ekranie logowania degmny jest take przyciskPrzypomnij hastd4], stuzacy do zmiany
hasta w dowolnym momencie przez samegyikownika.

Po nadinieciu przyciskuPrzypomnij hastppojawia s¢ oknoResetuj zapomniane hasfgizie
nalezy poda& Nazwe wzytkownika(identyfikator) [1] oraz wybraprzyciskZmie: hasto[2].

WIELKOPOLSKI

FUNDUSZ

ROZWOJU
Resetuj zapomniane hasto

| ]

1
2

Po nadinigciu przyciskuZmie: hastona adres e-mailaytkownika zostaje wystana wiadoggo
z linkiem do zmiany hasta. Nadg klikng¢ na link Przejd do zmiany hastatrzymany w
wiadomdaci e-mail. Po jego nagémieciu w przegidarce internetowej otworzy ¢siokno
logowania umaliwiajagce zmiag hasta.

W oknie logowania nalg dwukrotnie podanowe hasto [1] i [2], a nagtinie wybra& przycisk

Zmiei hasto[3].
WIELKDOPOLSKI
FUNDUSZ
ROZWOJU

Resetuj zapomniane hasto

Nowe hasto

Powtorz nowe haslo

Kapitat Zakladowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@Kk-300Zywiec , ul. Wesota 198B.
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2.3 Wylogowanie z Aplikacji

INFOMEX

W celu wylogowania giz Aplikacji nalery wybra przycisk z nazwy Uzytkownika znajdujcy

sig na gornym pasku (w prawym gornym rogu) okna Agljid ], a nasg¢pnie przyciskiVylogu;j
[2]. W Instrukcj wykorzystano konto Master Wfr, w pracy z systemelta kazdego

uzytkownika kzdzie to jego Img i Nazwisko.

o
Zgtoszenia (24) % Master Wir MW

MW

Master Wfr
Ostatnio zalogowany: 17.10.2017 16:16
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INFOMEX

2.4 Woyglad interfejsu Aplikacji

WAL WELIPOLSK
v FUNDUSZ
ROZWO.IU

n

A A A trybkontrastowy Bl Administrator Wi AW

# Pulpit Z

Ostatnie zadania
& Uzytkownicy
Data Dnipo
I Posrednicy utworzenia || Autor Temat Termin realizadji terminie
2017-08-10 System Wir Wystaé pismo informujace o kontroli. 2017-01-27 14
B Okresy <
2017-08-09 System Wir Wystac pismo informujgce o kontroli, 2017-08-04 (]
B Umowy 3
ek 2017-08-09 System Wir Wystad pismo informujace o kantroli. 2017-09-06 0 x
&= Kontrole < Y = 2 : -
2017-08-09 System Wir Wystac pismo informujgce o kontroli, 2017-01-05 5
= Windykacja % 2017-08-09 System Wir Wystad pismo informujgce o kontroli, 2017-01-05 5
2= Zadania 2017-07-27 System Wir Wystaé pismo informujgce o kontroli. 2017-07-25 i
G R 2017-07-27 System Wir Wystaé pismo informujgce o kontroli. 2017-07-25 16
2017-07-27 System Wir Ustosunkowac sie do uwag kontrolowanego. 2017-06-30 11
@ Logi systemowe m
2017-07-27 System Wir Wysta€ pismo informujgce o kontroli. 2017-07-25 16 m
2017-07-27 System Wir Wystaé pismo informujgce o kontroli, 2017-07-25 16 m

Copyright © 2017 Wielkopolski Fundusz Rozwoju sp. z 0. 0. Wszelkie prawa zastrzezone. V1.0.3.704dbad
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INFOMEX

Gtowny interfejs Aplikacji sktada sie z nasepujacych elementow:

[1] Menu boczne (gtébwne) — umalowviaj gce dosgp do poszczegblinych modutdow systemu
dla uytkownikdéw zgodnie z przypisanymi im rolami

[2] Ikona zwijania i rozwijania menu bocznego @h’ngo)E

[3] Przyciski utatwienia obstugi Aplikacji — zmianaelkosci czcionek i tryb kontrastowy

[4] Ikona nowych wiadomgei dla Uzytkownika

[5] Profil uzytkownika umaliwiaj acy wylogowanie, pokazanie historii logowadycg profilu
(zmiarg hasta przez zalogowaneggytkownika) i przejcie do wiadoméci

2.5 Powiadomienia

Uzytkownik ma maliwos¢ tatwego podgldu wszystkich wiadomimi wystanych do niego

w systemie. Przy przycisku, znajdaym se w prawym gornym rogu, jest véietlona

informacja dotyczca liczby wiadoméci ﬂ Po nadinigciu tego przycisku Bytkownik

jest przenoszony do widoku listy wiadofod

Wiadomosci

# Pulpit - Podglad wazystkich wiadomose

Temat wiadomosci testowej 11112

Temat wiadomosci testowe] 11112

wiadomos€ do kilku uiytkownikow

Wystaé pismo infarmujace o kontrofi.

[1] Przycisk pozwalajcy utworzy nowg wiadoma¢ przez osob posiadajca odpowiednie
uprawnienia
[2] Przyciski podziatu wiadomgi na Odebrane i Wystane
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INFOMEX

2.6 Profil uzytkownika

W oknie profilu wytkownika, zalogowany &ytkownik ma maliwos¢ Edycji profilu
(w ramach edycji profilu mae przejrzé swoje dane lub zmiefihasto), mae przejrzé histori
logowania (p¢¢ ostatnich logowd) lub wyswietli¢ panel 2ANWiadomg@ciami.

m Profil

Master Wfr

Edytuj profl

.

Profil uzytkownika
# Pulgit - Profiusytiownike

2.7 Zmiana hasta po utracie jego wanosci

System wymusza zmianhasta co 30 dni. W przypadku przedawnienia hasiestem
po zalogowaniu wymusi wprowadzenie nowego hasta.

Twoje hasto stracito wazno$€. Prosimy o
ustawienie nowego, aby kontynuowac

admin DA
0000000 ﬂ
ecccce &
ecccce i

e Nazwa uzytkownika lub obecne hasto s3
nieprawidtowe.

Zmief haslo

W przypadku podania niewdeiwych danych (login oraz aktualne hastaytkownika) lub
podania hasta niespetraapgo wymaga (hasto musi zawietaprzynajmniej 1 cyk, 1 duza
liter¢, jedry mah litere, jeden znak specjalny oraz zawiem@zynajmniej 8 znakow), system
wyswietli odpowiedni komunikat.

Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@K-300Zywiec , ul. Wesota 19B. - . ®
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INFOMEX

Nowe hasto musi kyinne niz 5 ostatnich haset. W przeciwnym razie pojawi iosowny
komunikat i hasto nie zostanie zmienione.

Twoje hasto stracito wazno$¢. Prosimy o
ustawienie nowego, aby kontynuowa¢

krozmuszynska D]
0000000000000 ﬂ
0000000000000 n
9000000000000 ﬂ

e Hasto musi by€ inne niz 5 ostatnich haset.

Zmien haslo
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INFOMEX

3 Zarzadzanie uzytkownikami

Po zalogowaniu Bytkownik o odpowiednich uprawnieniach ma #wos¢ przeghdania, dodawania, edycji oraz dezaktywacjytkhownika.
Widok ekranu przedstawiono parj — istnieje maliwos¢ filtrowania po kolumnach.

A A A tybkontrastowy Aduslnodci (8)  FAQ  Zgloszenia(24) 3 Administrator Wir /AW

*  Uzytkownicy

# Puipit - Usytkownicy

n
=
Imig lub nazwisko Identyfikator Adres e-mail Aktualny stan? Status konta
Q
v v P | Wyt

.

O Pracouikwinr pracowik,wie pracourikinfomexl [ @ | x uo

[ Pracownikwir Pracownik_wfr_test tczapka@infomexpl [ 8 amietihasto | @ edyui [ x usun |
[}

[ Pracownik Dziatu Windykacii Windykacjs_test windykacjs@email.pl [ 8 zmiedinusto | @ ecyui | x usun |
=

[] Pracownik Dzistu Kontroli Kontrols_test kontrola@email.pl [ 8 zmettusto | @ ecywi [ x wsur |
e

[0 Pracownik Dziatu Sprawozdawczodé Sprawozdawczosc_test sprawozdanis@wir.org.pl [ @ amietihasio | @ eay [ x usun |
®
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INFOMEX

3.1 Dodawanie wytkownika
W celu dodania nowegazytkownika naleéy przeg¢ do zaktadkiUzytkownicy[1] oraz wybra opcg: +Dodaj[2].

NAZ WEUTPILSO . _ =
v FUNOUSZ A kontrastowy ualnodci (8] FAQ Zgloszenia (24) 3 Administrator Wfr AW
A A k Aktusl ) =
RazwO
. N Uzytkownicy
# Pulpit - Uzytkownicy
1 ¥ Uzytkownicy
M Posrednicy
& Umor <
= 2 Imig lub nazwisko Identyfikator Adres e-mail Aktualny stan? Status konta
 soneste ‘ g E Lo T
B Windykacja < [ PracownikWirrr pracownik_wir pracownik@infomex.pl [—— @ zmiethasto | 2 ecytuj [ x usun |
Sprawozdawczosé < [0 Pracownikwir Pracownik_wir_test t.czapka@infomexpl 8 zmienasto | @ edyw | x usun |
B Rosicsesia . [ Pracownik Dzistu Windykacji Windykacjs_test windykacja@emailpl e |8 zmiedinasio | @ eayu [ x usu |
e [0 Pracownik Dzistu Kontroli Kontrola_test kontrola@email.pl —— 8 zmiefnasto)| @ ey | x usur |
[ Pracownik Dzistu Sprawozdawczosé Sprawozdawczosc_test sprawozdania@wirorg.pl EcEr
& Role systemowe
[0 Pracownik Dzistu Uméw Umowy_test umowy@email.com — [ 8 zmiehasio | @ eayej | x usus |

® Logi systemowe

System . . . ) System
zarzadzania Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestuio#ego prowadzonego przez: zarzadzania
1SO 27001:2013 Sqd Rejonowy w Bielsku-Biatej, VIIl Wydziat GospodancKrajowego RejestrugBowego 1ISO 27001:2013
1SO 9001:2008 KRS: 0000114797 NIP: 553-22-35-835 REGON: 0708807 1SO 9001:2008
- . ® Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@K-300Zywiec , ul. Wesota 19B. - .. ®

TUVRheinland Dziatamy zgodnie z normami jakci | bezpieczaistwa informacji EN 1SO 9001:2008 oraz ISO/IEC TUVRheinland

ICERTYFIKOWANO www.tuv.com 27001:2013 CERTYFIKOWANO www.tuv.com
ID 9105027596 ID 9105027596
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Po kliknieciu pojawi s¢ formularz wprowadzania danych gtownych:

Utwarz uzytkownika

# Fulpit - P Uzythownicy - Utworz usythowniks

Gtowne

Identyfikator *

Hasto dostepu *

Haslo musi zavierad praynsimnie] 1 cyfre, 1 duts liters, jedna mals liters, jed

Imie *

Nazwisko *

Adres e-mail *

Telefon
Fads] numerwraz 2 numerem karunkouwym krsj
Informacje dodatkowe
Konto wazne do =
Pozostaw pole puste jeZeli konto nie ma terminu wainodc

Iablokuj uiytkownika

" - pola wymagane

Z tego poziomu Bytkownik uzupetnia pola:
a) Pola obowhpzkowe (bez ich uzupetnienia nie ¢glzie mazliwosci dodania uzytkownika):

* Identyfikator (Nazwa gytkownika) — stigcy do logowania w systemie,
* Hasto dosfpu,

n znak specjalny oraz rawieraé praynajmnis] & makdw

Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@K-300Zywiec , ul. Wesota 19B.

www.tuv.com 27001:2013
ID 9105027596

System
Zf!rzqdzania Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestrio$ego prowadzonego przez:
ISO 27001:2013 Sqd Rejonowy w Bielsku-Biatej, VIIl Wydziat GospodancKrajowego RejestrugBowego
ISO 9001:2008 KRS: 0000114797 NIP: 553-22-35-835 REGON: 0708807
o ®
TUVRheinland

. @
Dziatamy zgodnie z normami jakdci i bezpieczdéistwa informacji EN ISO 9001:2008 oraz ISO/IEC TUVRheinland

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
ISO 9001:2008

www.tuv.com

ID 9105027596

INFOMEX

Strona: 13/67



e Imig,
+ Nazwisko,

* Adres e-mail — adres stgcy do komunikacji w systemie;

b) Pola nieobowizkowe:
* Telefon,
* Informacje dodatkowe,

* Konto wane do: mana wybra dat waznaosci lub pozostawd pole niewypetnione (konto vizae bezterminowo),

INFOMEX

» Zablokuj wytkownika: zaznaczenie tego pola powoduagekonto uytkownika zostanie zablokowane przy rastym logowaniu. Uwaga:
jezeli chcemy pozbawi uzytkownika dosgpu do systemu natychmiast, to po zablokowariytkownika naley go take wylogowa
z systemu (zaktadkdzytkownicy wskazanie zytkownika do zablokowania, przyciskkcje i wybér pozycji Wyloguj zaznaczonych

uzytkownikowy.

Po poprawnym wypetnieniu wszystkich pél w celu zZatdzenia naley wybrat przyciskDodaj wytkownika System poinformuje o dodaniu

nowego aytkownika.

J Dodano uzytkownika

Ala Nowak

3.2 Edycja uzytkownika

W celu edycji danychaytkownika naley przepé

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
" 1SO 9001:2008
TUVRheinland

CERTYFIKOWANO www.tuv.com
ID 9105027596

do zaktadkiUzytkownicy[1] oraz wybra& opcg: edytuj[2] przy danym aytkowniku.

Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestuio#ego prowadzonego przez:
Sad Rejonowy w Bielsku-Biatej, VIII Wydziat GospodancKrajowego RejestrugBowego
KRS: 0000114797 NIP: 553-22-35-835 REGON: 0708807
Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@k-300Zywiec , ul. Wesota 19B.
Dziatamy zgodnie z normami jakdci i bezpieczéstwa informacji EN ISO 9001:2008 oraz ISO/IEC
27001:2013

L

o ®
TUVRheinland
CERTYFIKOWANO |

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
ISO 9001:2008

www.tuv.com
ID 9105027596
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NAS WEKIPOLST
v Asousz

ROZWOJ

A A trybkontrastowy

Uzytkownicy

INFOMEX

FAQ  Zgloszenia(24) £  Administrator Wir (AW

# Pulpit - Usytkownicy
1 ¥ Uzytkow

I Posrednicy

& Umowy

Q Kontrole

P Windykacia

E2 Sprawozdawczoéé
B Rozliczenia

B Zadania

@ Role systemowe

@ Logi systemowe

O00O0OO0ao

Imie lub nazwisko

Pracownik Wfrrr

Pracownik Wfr

Pracownik Dzistu Windykacji

Pracownik Dziatu Kontroli

Pracownik Dziatu Sprawozdawczosé

Pracownik Dziatu Uméw

Identyfikator Adres e-mail Aktualny stan?
pracownik_wir pracownik@infomex.pl [—
Pracownik_wir_test tczspka@infomex.pl [Fm—
Windykacjs_test windykacjs@emsilpl
Kontrola_test kontrola@email.pl
Sprawozdawezosc_test sprawozdania@wir.org.pl cralogoweny
Umowy_test umowy@email.com [Pr—

Status konta

o ®
TUVRheinland
CERTYFIKOWANO

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
1SO 9001:2008

www.tuv.com
1D 9105027596

Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestuio#ego prowadzonego przez:
Sad Rejonowy w Bielsku-Biatej, VIII Wydziat GospodancKrajowego RejestrugBowego
KRS: 0000114797 NIP: 553-22-35-835 REGON: 0708807
Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@k-300Zywiec , ul. Wesota 19B.
Dziatamy zgodnie z normami jakdci i bezpieczéstwa informacji EN ISO 9001:2008 oraz ISO/IEC
27001:2013

o ®
TUVRheinland
! CERTYFIKOWANO

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
1SO 9001:2008

www.tuv.com
1D 9105027596
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Pojawi s¢ formularz edycji danych gtownych:

Edycja uzytkownika srecounis

# Pulpit - i Ufytkownicy - Edycia utytkownika
Glowne Poirednicy Uprawnienia
Identyfikator *
Imig *
Nazwisko *
Adres e-mail *

Telefon

Informacje dodatkowe

Konto waine do

Zablokuj uiytkownika

pracownik_wir

Pracownik

pracownik@email pl

Podaj numer wraz 2 numerem Kerunkowym kraju

* - pols wymagane

Po wypetnieniu pol w celu zatwierdzenia riglevybrat przyciskZapisz zmiany3].
System poinformuje o zmianie danyckytkownika.

J Zaktualizowano uzytkownika

Pracownik Wfr

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
1SO 9001:2008

o ®
TUVRheinland

(AR AR )| www.tuv.com
1D 9105027596

Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestuio#ego prowadzonego przez:
Sad Rejonowy w Bielsku-Biatej, VIII Wydziat GospodancKrajowego RejestrugBowego
KRS: 0000114797 NIP: 553-22-35-835 REGON: 0708807
Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@k-300Zywiec , ul. Wesota 19B.

Dziatamy zgodnie z normami jakdci i bezpieczéstwa informacji EN ISO 9001:2008 oraz ISO/IEC

27001:2013

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
ISO 9001:2008

www.tuv.com
ID 9105027596

INFOMEX
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3.3 Przypisanie wzytkownika do Pasrednika finansowego
Nalezy przep¢ do zaktadkiJzytkownicy[1] oraz wybr& opcg: edytuj[2] obok wybranego azytkownika.

NAZ WELTPILST
FUNDUSZ

v
ROZWO

A A A tybkontrastowy

Aktuslnodci (8)

FAQ

INFOMEX

Zgloszenia (24) 1 Administrator Wr | AW

# Pulpit

1

M Poirednicy

& Umowy

Q Kontrole

P Windykacja

&2 Sprawozdawczoié

B8 Rozliczenia

£ Zadania

& Role systemowe

@ Logi systemowe

Uzytkownicy

# Puipit - Uzytkownicy

0O 0O0O0ao0oag

Imig lub nazwisko

Pracownik Wfrrr

Pracownik Wr

Pracownik Dziatu Windykacji

Pracownik Dziatu Kontroli

Pracownik Dziatu Sprawozdawczoéé

Pracownik Dziatu Uméw

Identyfikator Adres e-mail Aktualny stan?
pracownik_wfr pracownik@infomex.pl [E——
Pracownik_wir_test t.czapka@infomexpl [R——

Windykacja_test windykacja@emailpl

Kontrola_test kontrola@email.pl
Sprawozdawezosc_test sprawozdania@wir.org.pl ey
Umowy_test umowy@email.com Niezalogowany

L

o ®
TUVRheinland
CERTYFIKOWANO

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
1SO 9001:2008

www.tuv.com
1D 9105027596

Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestuio#ego prowadzonego przez:
Sad Rejonowy w Bielsku-Biatej, VIII Wydziat GospodancKrajowego RejestrugBowego
KRS: 0000114797 NIP: 553-22-35-835 REGON: 0708807
Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@k-300Zywiec , ul. Wesota 19B.
Dziatamy zgodnie z normami jakdci i bezpieczéstwa informacji EN ISO 9001:2008 oraz ISO/IEC
27001:2013

L

o ®
TUVRheinland
CERTYFIKOWANO

K3

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
ISO 9001:2008

www.tuv.com
1D 9105027596

@ zmiedihas
& zmiefi haslo f?edymi
& zmiefi haslo (?edymi
@ zmiedhasio | 2 edytj | x usu |
@ zmisthasio | @ scyvj | x usur |
@ zmiehasio |  edytj | x usun |
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Pojawi s¢ formularz edycji danych gtownych. Nalewybrat zaktadk Pasrednicy[3].

WAL WEKIPOLST
v Aousz
ROZWO

A A A trybkontrastowy

& Pulpic Edycja uzytkownika #racon

Uiytkownicy 3

& Umowy <
Q Kontrole <

Nazwa posrednika
P Windykacja <

Brak danych
Sprawozdawczosé <
@ Rozliczenia <

Powrtt

B Zadania

@ Role systemowe

@ Logi systemowe

W celu przypisaniaaytkownika do danego Brednika naley klikna¢ przycisk+Dodaj [4].

Aktuslnodci (5)  FAQ

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
1SO 9001:2008

o ®
TUVRheinland

(AR AR )| www.tuv.com
1D 9105027596

Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestuio#ego prowadzonego przez:
Sad Rejonowy w Bielsku-Biatej, VIII Wydziat GospodancKrajowego RejestrugBowego
KRS: 0000114797 NIP: 553-22-35-835 REGON: 0708807
Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@k-300Zywiec , ul. Wesota 19B.
Dziatamy zgodnie z normami jakdci i bezpieczéstwa informacji EN ISO 9001:2008 oraz ISO/IEC
27001:2013

L

o ®
TUVRheinland
CERTYFIKOWANO

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
ISO 9001:2008

www.tuv.com
ID 9105027596

INFOMEX

Zgloszenia (24) (4 MasterWir MW
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INFOMEX

Przypisanie uZytkownika do posrednika

Nalezy uzupeiné pola:
* Znajd Pasrednika— po rozpocgciu pisania nazwy system automatycznie podpowiadeeBnika istniggcego w systemie, z rozwijanej
listy nalezy wybrat zadanego P&rednika,
* Wybierz role...— po kliknkciu nalery wybra role jaka zostanie przypisana daytkownika w odniesieniu do danego drednika.
(Konieczne jest dodanie uprawnienia w zakresiegglzemia beneficjentami).

Uwaga: po przypisaniu wytkownika do Pasrednika i nadaniu mu roli w zaktadcePasrednicy, bedzie on widziat w systemie wycznie dane
tego Pdrednika, ale pod warunkiem,ze w zaktadceUprawnienianie zostaty uytkownikowi nadane uprawnienia globalne (masce wyzszy

priorytet np. rola administrator), gdy z dotycza wszystkich danych w systemie.

Po poprawnym wypetnieniu wszystkich pél w celu 2atdzenia naley wybrat przyciskZapisz

Uzytkownik zostanie poinformowany o przypisaniu noyegjinostki za pomackomunikatu.

System
z:!rzqdzania Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestrio$ego prowadzonego przez:

1SO 27001:2013 Sad Rejonowy w Bielsku-Biatej, VIII Wydziat GospodancKrajowego RejestrugBowego
1SO 9001:2008 KRS: 0000114797 NIP: 553-22-35-835 REGON: 0708807

Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@k-300Zywiec , ul. Wesota 19B.
Dziatamy zgodnie z normami jakdci i bezpieczéstwa informacji EN ISO 9001:2008 oraz ISO/IEC

www.tuv.com 27001:2013
ID 9105027596

System
zarzadzania

1SO 27001:2013
1SO 9001:2008

L

o ®
TUVRheinland

L

- ®
TUVRheinland

www.tuv.com
ID 9105027596
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, Przypisano jednostke

Szary i Spétka

3.4 Usuniecie przypisania wytkownika do Posrednika finansowego
Nalezy przep¢ do zaktadkiJzytkownicy[1] oraz wybr& opcg: edytuj[2] obok wybranego azytkownika.

NAZ WEKDPISU
FUNDUSZ
ROZWO

A A A tybkontrastowy

Aktualnoéci (8)

FAQ

INFOMEX

Zgloszenia (24) 3 Administrator Wir AW

# Pulpit

Uzytkownicy

# Puipit - Usytkownicy
1 & Uzytkownicy

M Posrednicy

& Umowy

Q Kontrole

P Windykacja

E2 Sprawozdawczoié

@ Rozliczenia

£ Zadania

& Role systemowe

@ Logi systemowe

Imig lub nazwisko

Pracownik Wirrr
Pracownik Wir

Pracownik Dziatu Windykacji
Pracownik Dziatu Kontroli

Pracownik Dziatu Sprawozdawczoéé

0O 0O00aoag

Pracownik Dziatu Uméw

Identyfikator

pracownik_wir

Adres e-mail Aktualny stan?

pracownik@infomex.pl

R
Pracownik_wfr_test t.czapka@infomexpl

Windykacja_test windykacja@email.pl

Kontrols_test kontrola@email.pl [R——
Sprawozdawczose_test spraviozdania@wir.org.pl [—
Umowy_test umowy@email.com [E——

L

o ®
TUVRheinland
CERTYFIKOWANO

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
1SO 9001:2008

www.tuv.com
1D 9105027596

Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestuio#ego prowadzonego przez:
Sad Rejonowy w Bielsku-Biatej, VIII Wydziat GospodancKrajowego RejestrugBowego
KRS: 0000114797 NIP: 553-22-35-835 REGON: 0708807
Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@k-300Zywiec , ul. Wesota 19B.
Dziatamy zgodnie z normami jakdci i bezpieczéstwa informacji EN ISO 9001:2008 oraz ISO/IEC
27001:2013

L

o ®
TUVRheinland
! CERTYFIKOWANO

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
1SO 9001:2008

www.tuv.com
1D 9105027596

Py
(8 neinio] @ o | ¢ 0]
@ zmienhasio | @ scyj | x usur |
@ zmiefihasio | @ edytwj [  usur |
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INFOMEX

Pojawi s¢ formularz edycji danych gtownych. Nalewybrat zaktadk Pasrednicy[3].

Aktualnodci (5) FAQ Zgloszenia (24) E‘ Master Wir MW

# Pulpit Edycja uzytkownika =

# Pulpit - 4 Utytkownicy - Edy
W Uiytkownicy 3

& Umowy <

ubytkowniks

Q Kontrole <

Nazwa posrednika Role
P Windykacja <

—— e 4
€ Sprawozdawczoié <
E Rozliczenia <

Powrét

B Zadania

& Role systemowe

® Logi systemowe

Nastpnie klikng¢ przyciskUsuwi [4] dlazadanej pozycji.

X usun

System . . . g Y| System
zarzadzania Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestuio#ego prowadzonego przez: zarzadzania
1SO 27001:2013 Sqd Rejonowy w Bielsku-Biatej, VIIl Wydziat GospodancKrajowego RejestrugBowego 1ISO 27001:2013
1SO 9001:2008 KRS: 0000114797 NIP: 553-22-35-835 REGON: 0708807 1SO 9001:2008
- . ® Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@K-300Zywiec , ul. Wesota 19B. - .. ®

TUVRheinland Dziatamy zgodnie z normami jakci | bezpieczaistwa informacji EN 1SO 9001:2008 oraz ISO/IEC TUVRheinland

(IR ol ] www.tuv.com 27001:2013 CERTYFIKOWANO | |IRVAWATTIVAL )
ID 9105027596 ID 9105027596
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INFOMEX

Pojawi st okno z komunikatem dotygezym wypisania #gytkownika od Pérednika. Po wybraniu przyciskliak, wypis45] nasgpi usunécie

Pasrednika z listy.

Wypisanie uzytkownika z posrednika

Czy na pewno cheesz usungé utytkownika z pofrednika Szary i Spétka ?

Uzytkownik zostanie poinformowany o wypisaniu jedhkoga pomog komunikatu.

« Wypisano jednostke

Szary i Spétka

| o ® l
TUVRheinland

CERTYFIKOWANO

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
1SO 9001:2008

www.tuv.com
ID 9105027596

Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestuio#ego prowadzonego przez:
Sad Rejonowy w Bielsku-Biatej, VIII Wydziat GospodancKrajowego RejestrugBowego
KRS: 0000114797 NIP: 553-22-35-835 REGON: 0708807
Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@k-300Zywiec , ul. Wesota 19B.
Dziatamy zgodnie z normami jakdci i bezpieczéstwa informacji EN ISO 9001:2008 oraz ISO/IEC
27001:2013

2N

o ®
TUVRheinland
CERTYFIKOWANO |

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
ISO 9001:2008

www.tuv.com
ID 9105027596
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INFOMEX

3.5 Akcje mozliwe do wykonania przez Administratora na jednym lb wielu uzytkownikach jednocze&nie
Administrator systemu nie wykona okreslone akcje w systemie w stosunku do jednego lutbuwiigytkownikéw.

W tym celu naley przefé do zaktadkiUzytkownicy[1], zaznacz§ pola wyboru obok iytkownikow (jednego lub wielu) [2] w stosunku
do ktérych ma zostavywotana dana akcja, a ngsthie nacisac przyciskAkcje[3] i z listy rozwijanej wybra czynng¢ jaka ma zostawykonana.

A A A trybkontrastowy Aktuslnodci(8)  FAQ Zgloszenia (24) [ Administrator Wr | AW

P Uzytkownicy
# Pulpit - Uzytkownicy
# Usytkownicy
M Poérednicy =
= umos <
o Imig lub nazwisko 1dentyfikator Adres e-mail Aktualny stan? Status konta

Q ronwot < ® 3 =3
B Windykaca <2 0O Rrecownikwier pracownik_wir pracownik@infomex.pl [ 8 zmieinasto | @ ey [ x usur |
Sprawozdawczosé < O Rrecownikwir Pracownik_wfr_test tczapks@infomex.pl |8 zmiehasio | @ eaywj [ x usus |
B Rosticzenia O [Rrecownikozisty Windykacii Windykacja_test windykacja@emailpl g {8 zmietihasto | @ edyi [ x usus |
& i O Rrcownikpzisty Kontroli Kontrols_test kontrola@emsil pl @ zmiefnasto| @ edyu | x usut |

[ [frecownik Dristu Sprawozdawezodé Sprawozdawezosc _test sprawozdanis@virorg.pl 18 zmienhasto | @ edytuj | x usus |
& Rolesystemowe

O Precownikozistu uméw Umowy._test umowy@email.com [F— (18 zmienhasto | @ edyj | x usus |
@ Logi systemowe

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
ISO 9001:2008

o ®
TUVRheinland
CERTYFIKOWANO

System
zayrzqdzania Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestuio#ego prowadzonego przez:
ISO 27001:2013 S4d Rejonowy w Bielsku-Bialej, VIIl Wydziat GospodancKrajowego RejestrugBowego
ISO 9001:2008 KRS: 0000114797 NIP: 553-22-35-835 REGON: 0708807
o ®
TUVRheinland

Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@K-300Zywiec , ul. Wesota 19B.
Dziatamy zgodnie z normami jakdci i bezpieczéstwa informacji EN ISO 9001:2008 oraz ISO/IEC

el www.tav.com 27001:2013
ID 9105027596

www.tuv.com
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INFOMEX

WASF WELKDPOLSI
v FUNDUSZ A A A trybkontrastowy Alduslnoéci (5)  FAQ  Zgloszenia(24) EJ  MasterWir MW
ROZWOU
AL Uzytkownicy

# Pulpit - Uzytkownicy
# uzytkownicy

e [ +0-ai 3
& Umowy < Zablokuj konta zazn ych uzytkownikéw
gl CANPOERORAZEIRCIOAVCI RO Identyfikator Adres e-mail Aktualny stan? Status konta
Odblokuj konta zaznaczonych uzytkownikéw
Qjcansie < Wymu zmiang hasta przy nastepnym logowariu v v E=3
Wyloguj zaznaczonych uzytkownikéw
B Windykacja < Pracy pracownik_wfr pracownik@email.pl o @ zmiefinasio | @ eayoj | x usur |
% oguj wszystkich uzytkownikéw -

Sprawozdawczosé < O Prec P i Pracownik_wir_test t.czapka@infomexpl @ zmiefihasto | @ edyw; | % usur |
B Robcria . [ Pracownik Dziatu Windykacji Windykacja_test windykacja@email.pl [r— @ zmief hasto m
= Pracownik Dziatu Kontroli Kontrola_test kontrola@email.pl Niezalogowany 8 zmiefihasio | @ j
B zadania u y eoyui | % usut

[0 Pracownik Dzistu Sprawozdswezosé Sprawozdawezosc_test sprawozdania@wir.org.pl 8 zmiefihasto | @ edytj | x usur |
& Role systemowe
[ Pracownik Dzistu Uméw Umowy_test umowy@email.com Nierslogowsny mmm

@ Logi systemowe

W ten sposob Administrator me wykona nastpujace akcje:
e Zablokuj konta zaznaczonychyikownikow,
* Odblokuj konta zaznaczonyctyikownikow,
*  Wymus zmiare hasta przy nagpnym logowaniu,
* Wyloguj zaznaczonychaytkownikow,
*  Wyloguj wszystkich aytkownikow,
e Wyslij wiadomas¢ do zaznaczonychzytkownikow.

System . . . System
zarzadzania Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestuio#ego prowadzonego przez: zarzadzania
1SO 27001:2013 Sqd Rejonowy w Bielsku-Biatej, VIIl Wydziat GospodancKrajowego RejestrugBowego 1ISO 27001:2013
1SO 9001:2008 KRS: 0000114797 NIP: 553-22-35-835 REGON: 0708807 1SO 9001:2008
- . ® Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@K-300Zywiec , ul. Wesota 19B. - .. ®

TUVRheinland Dziatamy zgodnie z normami jakci | bezpieczaistwa informacji EN 1SO 9001:2008 oraz ISO/IEC TUVRheinland

L) www.tuv.com 27001:2013 el www.tav.com
ID 9105027596 ID 9105027596
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3.6 Przypisywanie rol uzytkownikowi

a) uprawnienia globalne

Nalezy przeg¢ do zaktadkiUzytkownicy[1] oraz wybr& opcg: edytuj[2] obok wybranego azytkownika.

NAZ WEUTPILSI
v NSz

A A A trybkontrastowy

Aktualnodci (8)

FAQ

INFOMEX

Zgloszenia (24) £ Administrator Wir AW

ROZWOU

# Pulpit

| =

M Posrednicy

& Umowy

Q Kontrole

P Windykacja

Sprawozdawczoéé

@ Rozliczenia

= Zadania

& Role systemowe

® Logi systemowe

Uzytkownicy

# Puipit - Usytkownicy

Of 'O RO 'O g0y O

Imig lub nazwisko

Pracownik Wfrrr

Pracownik Wfr

Pracownik Dzistu Windykacji

Pracownik Dziatu Kontroli

Pracownik Dzistu Sprawozdawczoéé

Pracownik Dziatu Uméw

Identyfikator

pracownik_wir

Adres e-mail Aktualny stan?

pracownik@infomex pl

Pracownik_wfr_test tczapka@infomex pl

Kontrola_test

kontrola@email.pl

Windykacjs_test windykacjs@emsil.pl [R——

Sprawozdawczosc_test sprawozdania@wir.org.pl

Umowy_test

umowy@email.com [—

L

o ®
TUVRheinland
CERTYFIKOWANO

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
1SO 9001:2008

www.tuv.com
1D 9105027596

Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestuio#ego prowadzonego przez:
Sad Rejonowy w Bielsku-Biatej, VIII Wydziat GospodancKrajowego RejestrugBowego
KRS: 0000114797 NIP: 553-22-35-835 REGON: 0708807
Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@k-300Zywiec , ul. Wesota 19B.
Dziatamy zgodnie z normami jakdci i bezpieczéstwa informacji EN ISO 9001:2008 oraz ISO/IEC
27001:2013

L

o ®
TUVRheinland
CERTYFIKOWANO

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
ISO 9001:2008

www.tuv.com
1D 9105027596

2 gar=a
& zmiedi hasl usufi
8 zmiefinasto | @ edy | x usur |
@ zmiefinasto) | @ eayt | % usur |
8 zmief hasio Geﬁytui
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INEFOMEX
Pojawi st formularz edycji danych gtownych. Nalewybrat zaktadk Uprawnienia[3].

WAL WEXIPOLST
v NS
ROZWOU

DRGE Edycja uzytkownika

# Pulpit - @ Uzytkownicy -
# Uzytkownicy

/| Poérednicy Gtéwne Posrednicy

= A A A tnybkontrastowy Adusinobci(s)  FAQ  Zglosemin(24) I MasterWir MW

& Umowy

14

Q Kontrole

B Windykacja

Nastpnie naley klikna¢ na poleWybierz role.[4] i pojawi sk listaRole dytkownika z ktérej mana doda zadam role dla wytkownika (jedra
lub kilka).

Uwaga: W tej zaktadce nadawane siprawnienia globalne. Administrator ¢ stworzy dowolm role w systemie, nadajej okrelone
uprawnienia z listy dogpnych w systemie, a nagphie doda taka role uzytkownikowi. Dziki temu wytkownik bedzie miat dosip
do wszystkich danych okilenych nadanymi tej roli uprawnianiami bez ograeiczDla przyktadu — nadaniezytkownikowi roli Pasrednik
Finansowyw zaktadceUprawnienig spowoduje,ze kedzie on miat dogp do widokéw i danych okéonych uprawnieniami dla tej roli,
dla wszystkich p&rednikdéw w systemie.

System . 5 . System
zarzadzania Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestuio#ego prowadzonego przez: zarzadzania
ISO 27001:2013 Sqd Rejonowy w Bielsku-Biatej, VIIl Wydziat GospodancKrajowego RejestrugBowego 1SO 27001:2013
ISO 9001:2008 KRS: 0000114797 NIP: 553-22-35-835 REGON: 0708807 1SO 9001:2008
o ®
TUVRheinland

Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@k-300Zywiec , ul. Wesota 19B.

= ®
TUVRheinland
ICERTYFIKOWANO www.tuv.com 27001:2013 RTYFIKOWANO www.tuv.com

Dziatamy zgodnie z normami jakdci i bezpieczéstwa informacji EN ISO 9001:2008 oraz ISO/IEC

ID 9105027596 ID 9105027596
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INFOMEX

Gtéwne Posrednicy Uprawnienia

Role uiytkownika
| simivisieoir M
Administrator WFR
| Kierownik kontroli
Kontroler
Ksiggowosé WFR
Master

Master WFR
v

W celu zatwierdzenia nalg klikna¢ przyciskZapisz zmianys].

Edycja uzytkownika sracownikwir

# Pulpit - @@ Uzy icy - Edycjauz

Gléwne Poérednicy Uprawnienia

Role uzytkownika Kierownik kontroli

Uzytkownik zostanie poinformowany o przypisaniu ralomog komunikatu.

J Role zostaly zapisane.

System . 5 . System
zarzadzania Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestuio#ego prowadzonego przez: zarzadzania
ISO 27001:2013 Sad Rejonowy w Bielsku-Biatej, VIII Wydziat GospodancKrajowego RejestrugBowego 1SO 27001:2013
ISO 9001:2008 KRS: 0000114797 NIP: 553-22-35-835 REGON: 0708807 1SO 9001:2008

Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@K-300Zywiec , ul. Wesota 19B.
Dziatamy zgodnie z normami jakdci i bezpieczéstwa informacji EN ISO 9001:2008 oraz ISO/IEC

(IOl | www.tuv.com 27001:2013
1D 9105027596

o ®
TUVRheinland

o ®
TUVRheinland

CERTYFIKOWANO |

www.tuv.com
ID 9105027596
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b) uprawnienia szczegdétowe (ograniczajace)

Nalezy przep¢ do zaktadkiJzytkownicy[1] oraz wybr& opcg: edytuj[2] obok wybranego azytkownika.

NAZ WEUTPILST
v RSz

A A A tybkontrastowy

Aktualnodci (8)

FAQ

INFOMEX

& Administrator Wir AW

ROZWON

# Pulpit

Uzytkownicy

# Puipit - Uzytkownicy
1 & Uzytkownicy

M Poirednicy

& Umowy

Q Kontrole

P Windykacja

E2 Sprawozdawczosé

B8 Rozliczenia

& Zadania

& Role systemowe

@ Logi systemowe

08 O fO) O poi O

Imig lub nazwisko

Pracownik Wfrrr

Pracownik Wr

Pracownik Dziatu Windykacji

Pracownik Dziatu Kontroli

Pracownik Dziatu Sprawozdawczoéé

Pracownik Dziatu Uméw

Identyfikator

pracownik_wir

Pracownik_wr_test t.czapka@infomexpl

Adres e-mail Aktualny stan?

pracownik@infomex.pl

Windykacjs_test windykacja@email.pl

Kontrola_test kontrola@email.pl [E—
Sprawozdawczosc_test sprawozdania@wir.org.pl
Umowy_test umowy@email.com [ra—

Status konta

L

o ®
TUVRheinland
CERTYFIKOWANO

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
1SO 9001:2008

www.tuv.com
1D 9105027596

Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestuio#ego prowadzonego przez:
Sad Rejonowy w Bielsku-Biatej, VIII Wydziat GospodancKrajowego RejestrugBowego
KRS: 0000114797 NIP: 553-22-35-835 REGON: 0708807
Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@k-300Zywiec , ul. Wesota 19B.
Dziatamy zgodnie z normami jakdci i bezpieczéstwa informacji EN ISO 9001:2008 oraz ISO/IEC
27001:2013

L

o ®
TUVRheinland
CERTYFIKOWANO

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
ISO 9001:2008

www.tuv.com
1D 9105027596

@ zmiedhas
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DD
e
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INFOMEX

Pojawi s¢ formularz edycji danych gtownych. Nalewybrat zaktadk Pasrednicy[3].

WAL WEKDPOLST
FUNDUSZ

v = A A A tybhontrastowy Altuslnodci(5)  FAQ  Zgloszenia (24) B3 MasterWfr MW

ROZWOU

# Pulpit Edycja uzytkownika k Dzistu Sprawozdawc:
# Pulpit - 4 Usytkownicy - Edycja uzytkownika

W uzytkownicy 3
M| Posrednicy Gtéwne Uprawnienia
- ‘ 4
Q Kontrole <

Nazwa poirednika Role
B Windykacia <

Brak danych
Sprawozdawczosé <
# Rozliczenia <

Powrét

= Zadania

& Role systemowe

@ Logi systemowe

W celu przypisaniazytkownika do danego Rrednika naley kliknag¢ przycisk+Dodaj [4].

System . . . System
zarzadzania Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestuo#iego prowadzonego przez: zarzadzania
1SO 27001:2013 Sqd Rejonowy w Bielsku-Biatej, VIIl Wydziat GospodancKrajowego RejestrugBowego 1ISO 27001:2013
1SO 9001:2008 KRS: 0000114797 NIP: 553-22-35-835 REGON: 0708807 1SO 9001:2008
- . ® Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@K-300Zywiec , ul. Wesota 19B. - .. ®

TUVRheinland Dziatamy zgodnie z normami jakci | bezpieczaistwa informacji EN 1SO 9001:2008 oraz ISO/IEC TUVRheinland

(AR AR )| www.tuv.com 27001:2013 (o al O\ el f|  www.tuv.com
ID 9105027596 ID 9105027596
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INFOMEX

Przypisanie uZytkownika do posrednika

Whybierz role...

=]

Nalezy uzupeiné pola:

* Znajd Pasrednika— po rozpocgciu pisania nazwy system automatycznie podpowiadeeBnika istniggcego w systemie, z rozwijanej

listy nalezy wybrat zadanego P&rednika,

* Wybierz role..— po klikneciu naley wybrat role jaka zostanie przypisana daytkownika w odniesieniu do danegosradnika.
Uwaga: po przypisaniu gytkownika do Pérednika i nadaniu mu roli w zaktad&asrednicy, bedzie on widziat wydcznie dane tego Radnika
(uprawnienia danej roli ograniczone dgmm do danych przypisanegosRamnika). Uwarunkowane jest to jednak tymw zaktadc&Jprawnienia
nie zostaty uytkownikowi nadane uprawnienia globalne (poniewaajp one wyszy priorytet) i nadanie tam roli np. $fednik Finansowy
spowodujeze wytkownik bedzie widziat dane wszystkich grednikéw w systemie.

Po poprawnym wypetnieniu wszystkich pol w celu Zatdzenia naley wybrat przyciskZapisz

Uzytkownik zostanie poinformowany o przypisaniu noyegjinostki za pomadkomunikatu.

Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@K-300Zywiec , ul. Wesota 19B. o . ®
Dziatamy zgodnie z normami jakdci i bezpieczéstwa informacji EN 1SO 9001:2008 oraz ISO/IEC »TUVRhelnIand
el www.tuv.com 27001:2013 ] www.tuv.com
- ID 9105027596 ID 9105027596

System . . . System
zarzadzania Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestrio$ego prowadzonego przez: zarzadzania
ISO 27001:2013 Sqd Rejonowy w Bielsku-Biatej, VIIl Wydziat GospodancKrajowego RejestrugBowego 1SO 27001:2013
ISO 9001:2008 KRS: 0000114797 NIP: 553-22-35-835 REGON: 0708807 1SO 9001:2008
o ®
TUVRheinland
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3.7 Usuwanie wytkownika z systemu
W celu usunjcia wytkownika z systemu natg przeg¢ do zaktadkiJzytkownicy[1] oraz wybra opci: Usui [2] przy wybranym aytkowniku.

NAZ WELTPILST
FUNDUSZ

v

= A A A trybkontrastowy

Aktuslnodci (8)

FAQ

INFOMEX

Zgloszenia (24) 1 Administrator Wr | AW

ROZWOU

# Pulpit

1
M Posrednicy
& Umowy <
Q Kontrole <
B Windykacja <
Sprawozdawczoéé <
[ Rozliczenia <
B Zadania

& Role systemowe

@ Logi systemowe

Uzytkownicy

# Puipit - Uzytkownicy

Imig lub nazwisko

Pracownik Wrrr
Pracownik Wir

Pracownik Dziatu Windykacji
Pracownik Dziatu Kontroli
Pracownik Dzistu Sprawozdawezosé

Pracownik Dziatu Uméw

0O 0O0O0ao0oag

Identyfikator

pracownik_wfr

Adres e-mail Aktualny stan?

pracownik@infomex.pl

Pracownik_wir_test t.czapks@infomexpl

Nicrslogowsay
Windykacja_test windykacja@email.pl

Kontrola_test kontrols@emsil.pl
Sprawozdawezosc_test sprawozdania@wir.org.pl ey
Umowy_test umowy@email.com [E—

L

o ®
TUVRheinland
CERTYFIKOWANO

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
1SO 9001:2008

www.tuv.com
1D 9105027596

Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestuio#ego prowadzonego przez:
Sad Rejonowy w Bielsku-Biatej, VIII Wydziat GospodancKrajowego RejestrugBowego
KRS: 0000114797 NIP: 553-22-35-835 REGON: 0708807
Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@k-300Zywiec , ul. Wesota 19B.
Dziatamy zgodnie z normami jakdci i bezpieczéstwa informacji EN ISO 9001:2008 oraz ISO/IEC
27001:2013

L

o ®
TUVRheinland
CERTYFIKOWANO

[X

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
ISO 9001:2008

www.tuv.com
1D 9105027596

& zmiefi haslo (?edymi
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INFOMEX

Po kliknieciu pojawi s¢ okno z komunikatem dotygzym usungcia wytkownika. Po wybraniu przyciskiiak, usu [3] nasgpi usunécie
uzytkownika z listy uytkownikéw.

Usuniecie uzytkownika

Czy na pewno cheesz usunaé uzytkownika pracownik_wfr, WFR Pracownik ?

=1

Uzytkownik zostanie poinformowany o usgaiu wytkownika za pomagkomunikatu.

: System . . . System
zarzadzania Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestuio#ego prowadzonego przez: zarzadzania
ISO 27001:2013 S4d Rejonowy w Bielsku-Bialej, VIIl Wydziat GospodancKrajowego RejestrugBowego 1SO 27001:2013
ISO 9001:2008 KRS: 0000114797 NIP: 553-22-35-835 REGON: 0708807 1SO 9001:2008
o ®
TUVRheinland

Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@K-300Zywiec , ul. Wesota 19B. o . ®
Dziatamy zgodnie z normami jakci | bezpieczaistwa informacji EN 1SO 9001:2008 oraz ISO/IEC TUVRheinland
CERTYFIKOWANO www.tuv.com 27001:2013 CERTYFIKOWANO www.tuv.com

ID 9105027596 ID 9105027596
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INFOMEX

4  Zarzadzanie P&rednikami
Po zalogowaniu do systemuzydkownik o odpowiednich uprawnieniach ma zhewos$¢ przeghdania, dodawania, edycji oraz usuwania
Pdsrednikéw. Na widoku listy Rmednikéw dosipne jest filtrowanie po poszczegdlnych kolumnach.

WASF WEUDPOLSH
v RMOUSI = A A A tybkontrstowy Aktuslnodci(5)  FAQ  Zgloszenia(26) 3 MasterWir MW
ROZWO
& Pulpse Posrednicy

# Pulpit - Poérednicy
¥ vzytkownicy

— B3

& Umowy < L .

Nazwa poirednika Skrot Adres
R : -~ e T
B windykacia < Szaryi Spétks Szarzy s2ara 6, 66-666 Szarbwa edy | x usus |
= Sprawozdawczosé <
& Rozliczenia <
B Zadania

& Role systemowe

@ Logi systemowe

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
ISO 9001:2008

o ®
TUVRheinland
CERTYFIKOWANO ]

System
zayrzqdzania Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestuio#ego prowadzonego przez:
ISO 27001:2013 S4d Rejonowy w Bielsku-Bialej, VIIl Wydziat GospodancKrajowego RejestrugBowego
ISO 9001:2008 KRS: 0000114797 NIP: 553-22-35-835 REGON: 0708807
o ®
TUVRheinland

Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@K-300Zywiec , ul. Wesota 19B.
Dziatamy zgodnie z normami jakdci i bezpieczéstwa informacji EN ISO 9001:2008 oraz ISO/IEC

CERTYFIKOWANO www.tuv.com 27001:2013
ID 9105027596

www.tuv.com
ID 9105027596
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INFOMEX

4.1 Dodawanie Pdrednika
W celu dodania Roednika naley przef¢ do zaktadkiPasrednicy[1] oraz wybré opcg: +Dodaj [2].

NAS WELDPOLST
v AU A A A tybkontrastowy Adualnosci(5)  FAQ  Zgloszenia(26) £ MasterWir MW
& Puleic Posrednicy
4 Pulpit - Posrednicy
& Uzytkownicy
1
& Umowy < N R
Nazwa posrednika Skrét Adres
Q Kontrole > s EB3=3
B Windykacja < Szaryi Spétka Szarzy s2ar3 6, 66-666 Szardwa @ edyj | % usun |
E2 Sprawozdawczosé <
E Rozliczenia <
£ Zadania

@ Role systemowe

® Logi systemowe

System . . . g Y| System
zarzadzania Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestuio#ego prowadzonego przez: zarzadzania
1SO 27001:2013 Sqd Rejonowy w Bielsku-Biatej, VIIl Wydziat GospodancKrajowego RejestrugBowego 1ISO 27001:2013
1SO 9001:2008 KRS: 0000114797 NIP: 553-22-35-835 REGON: 0708807 1SO 9001:2008
- . ® Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@K-300Zywiec , ul. Wesota 19B. - .. ®
TUVRheinland Dzialamy zgodnie z normami jakci i bezpieczaistwa informacii EN 1SO 9001:2008 oraz ISO/IEC TUVRheinland
Y g J P! )

(AR AR )| www.tuv.com 27001:2013 (o al O\ el f|  www.tuv.com

ID 9105027596 ID 9105027596
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Pojawi s¢ formularz wprowadzania danych gtéwnych:

Skrécona nazwa posrednika * Nazw

Ulica * Ulica

Numer budynku * Numier

Numer lokalu Mumer lokalu

Wojewddztwo

Miajscowosc ™

Kod pocztowy

Email *

Telefon *

NP * Numer NIF

REGON * Numer REGON

HNumer KRS Numer

Numer FAX Numier

Strona www http:,

Adres stromy internetowe] musi rozpoczynad sie od hitp:) lub https:/f

Informacje dodatkowe nform

- pola wymagane

3 Zapisz porednika | MRt g

System

zarzadzania Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestuio#ego prowadzonego przez:

JAN

o ®
TUVRheinland
CERTYFIKOWANO

1SO 27001:2013
1SO 9001:2008

www.tuv.com
ID 9105027596
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Nalezy uzupetné pola opisowe (koniecznie naleuzupeiné pola wymagane, w przeciwnym razie nigbe maliwosci zapisu Pérednika

w systemie).

Po poprawnym wypetnieniu wszystkich p6l w celu Zatdzenia naley wybra przyciskZapisz Pérednikal[3].

Uzytkownik zostanie poinformowany o dodaniu nowegéreanika za pomackomunikatu.

“ Dodano posrednika

IT Solution

| o ® |
TUVRheinland

CERTYFIKOWANO
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4.2 Edycja Posrednika
Mozna edytowé dane Pérednika ugte w trzech zaktadkach:

+  Glowne
«  Uzytkownicy
« Rachunek rozliczeniowy

a) Zakladka Gtéwne
Z menu gtbwnego nalg wybrat Pasrednicy[1], a naspnie wybra opci edytuj[2] przy danym Péredniku.

NAS WEUDFOLSD 2
v AU = A A A trybkontrastowy Aktusinoéci(S)  FAQ  Zgloszenia(26) 3 MasterWir MW
Locull)
& Pulpec Posrednicy
# Pulpit - Pofrednicy
¥ vzytkownicy
[ +0-a
+ Dodsj
=
Usnowy ¢ Nazwa posrednika Skrét Adres
L ‘ @2
P Windykacia < Szaryi Spétks Szarzy s23r3 6, 66-666 Szardwa 2 usut

& Sprawozdawczosé

B Rozliczenia <

£ Zadania

& Role systemowe

® Logi systemowe
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Pojawia s¢ formularz edycji danych gtéwnych Frednika.

Po zakdczeniu edycji danych nalg klikna¢ przyciskZapisz zmiany.

Uzytkownik zostanie poinformowany komunikatem o zakizowaniu danych Roednika i przeniesiony do widoku listy #ednikow.

J Zaktualizowano posrednika

Szary i Spotka
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b) Edycja zaktadki Uzytkownicy

Z menu gtbwnego nalg wybrat Pasrednicy[1], a nasipnie wybra opci edytuj [2] przy wybranym Pgedniku.

NAZ WEUPLST

A
ROZWLL

# Pulpit

# uzytkownicy

| Posrednicy

& Umowy

Q Kontrole

B Windykacja

Sprawozdawczo$é

B Rozliczenia

£ Zadania

& Role systemowe

@ Logi systemowe

Posrednicy
# Pulpit - Posrednicy

A A A toybkontrastowy

Aktusinosci (5)

INFOMEX

FAQ Zgloszenia (26) B' Master Wir MW

Nazwa posrednika

Szaryi Spétka

Szarzy s28ra 6, 66-666 Szaréwa

L

o ®
TUVRheinland
CERTYFIKOWANO |

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
1SO 9001:2008

www.tuv.com
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Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@k-300Zywiec , ul. Wesota 19B.
Dziatamy zgodnie z normami jakdci i bezpieczéstwa informacji EN ISO 9001:2008 oraz ISO/IEC
27001:2013

L

o ®
TUVRheinland
CERTYFIKOWANO

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
ISO 9001:2008

www.tuv.com
ID 9105027596

Strona: 39/67



Pojawi s¢ formularz edycji danych gtownych. Nalewybrat zaktadk Uzytkownicy[3].

NAS WEXIPOLSK
v Fwousz

A A A trybkontrastowy
ROZTWOLU
8 Eutos Edycja posrednika szaryispéiks

# Pulpit - Y Posrednicy - Edycja posrednika
# Uzytkownicy

& Umowy <
Q Kontrole <
Nazwa uzytkownika
P Windykacja <
Pracownik Dziatu Sprawozdawczoéé
Sprawozdawczosé <

Posrednik Finansowy

@ Rozliczenia <

B Zadania

@ Role systemowe

@ Logi systemowe

W celu przypisaniazytkownika do danego Rrednika naley kliknag¢ przycisk+Dodaj [4].

Aktualnodci(s)  FAQ
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zarzadzania
1SO 27001:2013
1SO 9001:2008
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W polachWybierz dytkownikaoraz\Wybierz ro¢... wskazujemy gytkownika i przypisujemy mu rel
Uwaga: uytkownik musi biwczeéniej dodany do systemu.

Uwaga: po przypisaniuzytkownika do Pérednika i nadaniu mu roli w tym miejscuytkownik ten bdzie widziat w systemie wgiznie dane
tego Pg@rednika, do ktdérego zostat przypisanygk nie kedzie miat nadanych innych rél.

Przypisanie uzytkownika do posrednika

INFOMEX
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c) Zaktadka Rachunek rozliczeniowy

Z menu gtbwnego nalg wybrat Pasrednicy[1], a nasipnie wybra opci edytuj [2] przy wybranym Pgedniku.

NAZ WEUPLST

A
ROZWLL

# Pulpit

# uzytkownicy

| Posrednicy

& Umowy

Q Kontrole

B Windykacja

Sprawozdawczo$é

B Rozliczenia

£ Zadania

& Role systemowe

@ Logi systemowe

Posrednicy
# Pulpit - Posrednicy

A A A toybkontrastowy

Aktusinosci (5)

INFOMEX

FAQ Zgloszenia (26) B' Master Wir MW

Nazwa posrednika

Szaryi Spétka

Szarzy s28ra 6, 66-666 Szaréwa

L

o ®
TUVRheinland
CERTYFIKOWANO |

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
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Pojawi s¢ formularz edycji danych gtéwnych. Naile wybrat zaktadk Rachunek rozliczeniowjB]. Dostpne jest filtrowanie po zadanym
Kryterium.

# Pulpit - @ Posrednicy - Edycja posrednika 3

Karta posrednika Gléwne Uzytkownicy Rachunek rozliczeniowy

Rachunek (IBAN) Umowa | stopnia Opis

Brak przypisanego numeru IBAN 2714

PL20113010820001315378200006 3.1/2011/FRIWW/1/53

Powrte
System . X . System
zarzadzania Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestuo#iego prowadzonego przez: zarzadzania
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5 Zarzadzanie rolami systemowymi

Po zalogowaniu do systemuzydkownik o odpowiednich uprawnieniach ma iwos¢ przeghdania, dodawania, edycji oraz usuwania rol
systemowych. W tym celu musi wéjdo zaktadkiRole systemowjd].

NAS WEGAS
FNDUS?

v, e A A A trybkontrastowy Akdusinoéci(S)  FAQ  Zgloszenia(26) 3 MasterWir MW
oy
L Role systemowe
4 Pulpit - Role systemowe
& Uzytkownicy
K Posrednicy e
== - Nazwa roli Liczba Uprawnier
O Umowy I stopria E3C=3
O Ostateczni odbiorcy
O Umowy i stopria Aeministsstor El [ oo | x o
Q Kontrole < Administrator WFR n %k
B win & < Kierownik kontroli B8 mm
Cpe—— e ortreter a8 (@i | x ot |
Ksiggowosé WFR - J
8 A . “ a [ @ i | x o
Master
o = @ o | x
—— ]
1 e
Poirednik Finansowy n m
® Logi systemowe
Pracownik D Konirol a
Pracownik Dzistu Sprawozdawczoic B [ @ ey [ ¢ wos |

System . . . System
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5.1 Dodawanie roli systemowej
W celu dodania roli systemowej najeprzef¢ do zaktadkiRole systemowid] oraz wybr& opcg: +Dodaj [2].

A A A i htesiowy Aktuslnoéci (4)  FAQ  Zgloszenia(26) K3 MasterWir MW
o Pulyse Role systemowe
# Pulpit - Role systemowe
¥ uzytkownicy
| Posrednicy
Uy ¢ Nazwa roli Liczba Uprawnied
Q Kontrole : E3C=3
B windykacja < Administrator a8 =3
Sprawozdawczoéé < Administrator WFR B8 m
& Rozliczenia < tarownik koatrol [ = | e
. = o (@ ] x e
1 Keisgowoic WFR [ |
> Lo spuimams Master B8 @ edy | x vt
Master WFR [ 2 | S
Poérednik Finansowy [ =: | [ @ <o | x s |
Pracownik Dziatu Kontroli * usuf
Pracownik Dzistu Sprawozdawczoici [ = | [ @ corui | x ot

Pojawi s¢ formularz wprowadzania danych gtéwnych:

System . . . ) System
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Utworz role
# Pulpit - @ Rolesystemowe - Utwérz role

Gtéwne

Nazwa roli *

Opis roli *

M i P

Uzytkownicy Posrednicy i ostateczni odbiorcy Umowy | stopnia

O ie/ [m] [[] Akeeptowanie lub odrzucenie kosztéw
[J Dodawanie rol systemovych [ dycia poérednika [] Dodawsnie biznesplanu

D Dodawanie uzytkownikéw D i h b D Dodswanie kosztéw

[ Edycja rél systemowrych [J0dezyt karty ostatecznego beneficjenta [[] Dedawanie uméw operacyjnych

[J edycia uzytkownikéw [[J Odczyt karty posrednika [[] Dedawanie zatscznikéw

[ Preegladanie rél systemoviych =] i hb [] Edyeis biznesplanu

[[] Praegladanie uzytkownikéw [] Przegladanie posrednikéw [ edycia kosztéw

[ Pravpisywanie uzytkownikéw do grup [ Przegiadani i : ikéw do [ Edycia uméw operacyinych

[ super uzytkownik O pravei e uz ikéw do poéredniké [] Przegladsnie biznesplanu

[J usuwanie rél systemowych

[[] Usuwanie uzytkownikéw

[[] Wylogowywanie uzytkownikéw

[[JWymué zmianie hasta przy nastepnym logowaniu

Kontrole

[J Administrator kontroli

[[J podawanie kontroli

[[] Dodawanie planéw kontroli
[ edycia kontroli

[] Edytowanie planéw kontroli
[[] Przegladanie kontroli

[ Przegladanie planéw kontroli
[ Reslizacja zslecer pokontrolnych
[[J usuwanie kontroli

[ Usuwanie planéw kontroli

[J 2amknigcie protokotu kontroli

[[] zarzadzanie protokotem kontroli

[] Tworzenie poérednikéw
[J usuwanie ostatecznych beneficjentéw
[] usuwanie poérednika

v ie uzytk kéw z

Konta Bankowe

[ Dodawanie kont operacyjnych

[ Dodawanie operacii na kontach operacyjnych
] edycia operacii na kontach operacyinych

[] Przegladanie kont operacyjnych

[[] Przegladanie operacii na kontach operacyinych
[[J usuwanie kont operacyjnych

[ Usuwanie operacji na kontach operacyjnych

Windykacja

D Dodawanie dziataf windykacji
[ Dodswanie kart monitorowania

[JDodawanie odzysku

[] Przegladanie kosztéw

[[] Przegladanie uméw operacyjnych
[] usuwanie biznesplanu

[[] Usuwanie kosztéw

[ usuwanie uméw operacyinych

[[] Usuwanie zatacznikéw

Sprawozdania

[[] Akceptacia sprawozdania

] dycia sprawozdas pétrocznych
[] Edytowanie sprawozdat

[] Kontrola sprawozdania

[[] Odezyt sprawozdad pétrocznych
[] Przegladanie sprawozdan

] Wysytanie sprawozda

Umowy Il stopnia

[[] Dodawanie bankéw

[[] zarzadzanie szablonami plikéw planu kontroli [[J edycia dziatad windykacji [[] podawanie uméw jednostkowych
[J zstwierdzanie planéw kontroli [ dycja kart monitorowania [] Dodawanie zatacznikéw
[]Edycia odzysku [ Edycia bankéw

Historia

[[] Przegladanie kart monitorowania

[ edycia uméw jednostkowych

System . . . System
zarzadzania Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestuio#ego prowadzonego przez: zarzadzania
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Z tego poziomu Bytkownik systemu uzupetnia pola opisowe:
* Nazwa roli,
e Opis roli.

Nastpnie zaznacza wymagane uprawnienia dla tworzotiej ro

Po poprawnym wypetnieniu wszystkich p6l w celu zetdzenia naley wybrat przyciskDodaj grupe.

Dodaj grupe Anulyj

Uzytkownik zostanie poinformowany komunikatem o dadarowej roli.

p Utworzono role
Admin

System
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5.2 Edycja roli systemowej

W celu edycji roli systemowej nate przepé¢ do zaktadkiRole systemowd] oraz wybra opcg: edytuj[2] przy wybranej roli.

A A A trybkontrastowy

Aktuslnoéci (4)

FAQ

INFOMEX

Zgloszenia (26) K3 MasterWir MW

NAS WELPOLST

v, Aeus

ROTWO

# Pulpit
¥ uzytkownicy
M| Posrednicy
& Umowy <
Q Kontrole <
B windykacja <
Sprawozdawczosé <
& Rozliczenia <
B Zadania

1

@ Logi systemowe

Role systemowe
# Puipit - Role systemowe

Nazwa roli

Administrator

Administrator WFR

Kierownik kontroli

Kontroler

KsiggowosE WFR

Master

Master WFR

Posrednik Finansowy

Pracownik Dzistu Kontroli

Pracownik Dzistu Sprawozdswezosci

Liczba Uprawnied

L

o ®
TUVRheinland
CERTYFIKOWANO
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Po zakaczeniu edycji i poprawnym wypetnieniu wszystkicH pocelu zatwierdzenia natg wybra przyciskZapisz zmiany

Uzytkownik zostanie poinformowany komunikatem o zalkizowaniu roli i przeniesiony do listy rél systemgch.

Zaktualizowano role

Admin
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5.3 Usuniecie roli systemowej
W celu usungcia roli systemowej naky przeg¢ do zaktadkiRole systemowd] oraz wybra& opcg: edytuj[2] na wybranej roli.

A A A trybkontrastowy

Aktuslnoéci (4)

FAQ

INFOMEX

Zgloszenia (26) K3 MasterWir MW

NAS WELPOLST

v, Aeus

ROTWO

# Pulpit
¥ uzytkownicy
M| Posrednicy
& Umowy <
Q Kontrole <
B windykacja <
Sprawozdawczosé <
& Rozliczenia <
B Zadania

1

@ Logi systemowe

Role systemowe
# Puipit - Role systemowe

Nazwa roli

Administrator

Administrator WFR

Kierownik kontroli

Kontroler

KsiggowosE WFR

Master

Master WFR

Posrednik Finansowy

Pracownik Dzistu Kontroli

Pracownik Dzistu Sprawozdswezosci

Liczba Uprawnied
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Pojawi s¢ formularz wprowadzania danych gtéwnych:

Utworz role
# Pulpit - @ Rolesystemowe - Utwérz role

Gtéwne
Nazwa roli *

Opis roli *

Nranadli Zaznacz wszystiie | Odznacz wszystie

Uzytkownicy Posrednicy i ostateczni odbiorcy Umowy | stopnia

O O [[] Akeeptowanie lub odrzucenie kosztéw
[] Dodawanie rol systemovych [ edycia poiredniks [] Dodawsnie biznesplanu

[] Dodawanie utytkowniksw O [] Dodawanie kosztow

[JEdycia rél systemowych
[[J edycia uzytkownikéw

[[] Odezyt karty ostatecznego beneficjenta
[[J 0dczyt karty posrednika

[] Dedawanie uméw operacyjnych

[[] Dodawanie zatacznikéw

[[] Przegladanie rél systemowych O [ edycia biznesplanu

[] Przegladanie uzytkownikéw [] Przegladanie posrednikéw [[] Edycia kosztéw

] Praypisywanie uzytkownikéw do grup [] Przegladani i £ ikéw do [[] Edycis uméw operacyjnych
[JSuper uzytkownik [JPryei ie uz ikéw do posredniks [] Przegladanie biznesplanu

[ Usuwanie rél systemowych [] Tworzenie poérednikéw [] Przegladanie kosztéw

[J Usuwanie uzytkownikéw Ou i h [] Przegladanie uméw operacyjnych
[ Wylogowywanie uzytkownikéw [Jusuwanie porednika [] usuwanie biznesplanu

[[] Wymus zmianie hasta przy nastepnym logowaniu [JUsuwanie uz ikéw z [ Usuwanie kosztéw

Kontrole

[J Administrator kontroli

[[] podawanie kontroli

[[J podawanie planéw kontroli
[ edycia kontroli

[ Edytowanie planéw kontroli
[[] Przegladanie kontroli

[ Przegladanie planéw kontroli
[ Reslizacja zalece pokontrolnych
[] Usuwanie kontroli

[ usuwanie planéw kontroli

[J 2smknigcie protokotu kontroli

[[] Zarzadzanie protokotem kontroli

Konta Bankowe

[[] Dodawanie kont operacyjnych

[ Dodawanie operacji na kontach operacyjnych
[[J Edycia operacji na kontach operacyjnych

[] Przegladanie kont operacyjnych

[[] Przegladanie operacii na kontach operscyjnych
[J Usuwanie kont operacyjnych

[[] Usuwanie operacji na kontach operacyinych
Windykacja

D Dodawanie dzistaf windykacji
[[]Dodawanie kart monitorowania

[]Dodawanie odzysku

[J usuwanie uméw operacyinych

[ Usuwanie zatacznikéw

Sprawozdania

[] Akceptacia sprawozdania

[[] dycia sprawozdad pétrocznych
[[] Ecytowanie sprawozda

[ Kontrola sprawozdania

[[] Odezyt sprawozdad pétrocznych
[] Przegladanie sprawozdar

[ Wysytanie sprawozdar

Umowy Il stopnia

[[] Dodawanie bankéw

[[] zarzadzanie szablonami plikéw planu kontroli [J edycis dzistari windykacji [ podawanie uméw jednostkowych
[ zatwierdzanie planéw kontroli [J edycia kart monitorowania [] Dodawanie zatacznikéw
[]&dycis odzysku [ Edycia bankéw

Historia

[[] Przegladanie kart monitorowania

[ edycia uméw jednostkowych

System . . . System
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Nalezy przep¢ do zaktadkiUzytkownicy[3]

Edycja roli Zarzadzanie beneficjentam

# Pulpit - & Edycia roli -~ Uszyth
3
Nazwa roli * Zarzadzanie beneficentami
Opis roli *

Uprawnienia grupy

Pojawi s¢ lista Uzytkownikow, do ktorych przypisana jest wybrana rola

Aktusinoici (24)

INFOMEX

FAQ  Zglowenia(29) [ MasterWir MW

# Pulpit

# Puipt - @ Rolesystamowe Beownicy
¥ uzytkownicy
B Poirednicy Glowne Usythownicy
& Umowy <
Q Kontrole <

Nazwa uiytkownika

P windykacia <

&2 Sprawozdawczoié <

& Rozliczenia <

Login uiytkownika

pf_warp

Posrednik_finsnsowy_test

Sprawozdswezose_test

Nalezy usur¢ lub przepiséa uprawnienia Wdytkownikom znajdujcym st na liscie. Nie ma maliwosci usunécia roli z systemu jesli na liscie

znajdugp si¢ Uzytkownicy.
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Jezeli lista jest pusta, natg przep¢ do zaktadkiRole systemowld] oraz wybr& opcg: usu: [2] na wybranej roli.

NAS WELPULST
FUNDUSZ

v
ROZWO

Aktualnodci (4)

FAQ

INFOMEX

Zgloszenia (26) I MasterWir MW

@ Prle Role systemowe
# Pulpit - Role systemowe
& Uzytkownicy
/| Posrednicy
= u <
e Nazwa roli
Q Kontrole <
B Windykacja < Administrator
Sprawozdawczo$é < Administrator WFR
B Roiczenia y Kierownik kontroli
= Zadania Komtroler
Ksid SEWFR
1 o
Master
@ Logi systemowe
Master WFR

Posrednik Finansowy

Pracownik Dzistu Kontroli

Pracownik Dzislu Sprawozdawczosci

Liczba Uprawniest
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INFOMEX

Pojawi s¢ okno z komunikatem dotygeym usungcia roli. Po wybraniu przyciskliak, usu [3] nasgpi usungcie danej roli systemowej

Usuniecie roli

Czy na pewno chcesz usungé role Admin ? Uzytkownicy stracg uprawnienia przypisane do tej roli.

3

Uzytkownik zostanie poinformowany o uskaiu roli za pomog komunikatu.

6 Zaktadka Logi systemowe
Po zalogowaniu do systemuydkownik o odpowiednich uprawnieniach ma iiwos¢ przeghdania logéw systemowych.

System . 5 . System
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WIELKDPOLSK)

A A A trybkontrastowy

Alduslnodci(4)  FAQ

INFOMEX

Zgloszenia (26) Master Wir MW

# Pulpit Logi systemowe

# Uzytkownicy

# Pulpit - Logisystemowe

M Posrednicy

& Umowy <

Q Kontrole <

P Windykacja <
Sprawozdawczosé <

@ Rozliczenia <

= Zadania

& Role systemowe

@ Logi systemowe

Operacia

Praypisanie uzytkownika do posrednika
Dodanie poérednika

Usunigcie posrednika

Dodanie artykutu

Edycjs artykutu

Edycja artykutu

Usuniecie uzytkownika z posrednika
Przypisanie uzytkownika do posrednika
Zmiana uprawnies uzytkownika

Wylogowanie uzytkownika (samodzielne)

W celu wyszukania interesigych go informacji

i Wykonawca.

Data akji

17-10-2017, 17:42
17-10-2017,17:28
17-10-2017, 17:22
17-10-2017, 17:17
17-10-2017, 17:16
17-10-2017,17:12
17-10-2017, 17:05.
17-10-2017, 17:05
17-10-2017, 16:57

17-10-2017, 16:52

Typ obiektu

Posrednik
Posrednik

Posrednik

Uzytkownik

Uzytkownik

Uzytkownik

Usytkownik

Obiekt

ITS Jarek Honkisz

1T Solution

Ten sam NIP

Artykut dla Smerfika

Tytut artykutu

Tytut artykutu

Pracownik Dziatu Uméw > Szarzy
Pracownik Dzistu Uméw > Szarzy

Pracownik Wfr

nie dotyczy

Wykonawca

Michat Lenczowski (m.lenczowski)
Master Wir (Master_test)

Michst Lenczowski (m.lenczowski)
Joanna Klak (jiisk)

Joanna Kiak (jkiak)

Joanna Klak (jkisk)

Master Wir (Master_test)

Master Wir (Master_test)

Master Wir (Master_test)

Tomasz Czapka (tczapka)

ma midiwos¢ filtrowania danych po kolumnach: Operacja, Datajiakyp obiektu, obiekt
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7 Wiadomosci

Zalogowany Wytkownik o odpowiednich uprawnieniach ma iwos$¢ odbierania oraz usuwania wiadosoioznajdujcych s¢ w skrzynce
odbiorczej.

NAS WELKDPILST
v FNOUSZ = A A A tybhontrastowy

Aktuslnokci (24)  FAQ  Zgloszenia (29) 3 MasterWir MW
ROZWOU
M <ulpic Wiadomosci
# Pulpit - Podglsd wazystkich wisdomosci
# Uzytkownicy
— e
& Umowy < Odebrane B TR Wiadomosci odebrane
Q Konwrole ¢ | oumonuiomr O Adminsuaery &
B Windykacja < Temat wiadomosci
& Sprawozdawczoéé <
B Rozliczenia <
B Zadania

& Role systemowe

@ Logi systemowe

System . 5 . System
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7.1 Woysytanie wiadomdgci
W celu wystania wiadomgi nalezy w menu gérnym wybiazaktadk z ikorg koperty [1].

NAS WEKDPOLS)
v FUNDUSZ = A A A trybkontrastowy Aktualnodci (24) FAQ Zgloszenia (29) E' Master Wir MW
ROZWO

# Pulpit
Brak zadad dla Ciebie

W viytkownicy

| Poirednicy

& Umowy <

Q Kontrole <

P Windykacja <

€2 Sprawozdawczodé <

@ Rozliczenia <

B Zadania

& Role systemowe

® Logi systemowe

System . . . g Y| System
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Pojawi st lista wiadoméci odebranych.

WAL WEXIPOLSU
FUNDUS?

A A A tybkontrastowy

Altualnosci (24)

FAQ

INFOMEX

Zgloszenia (29) ©F  MasterWir MW

# Pulpit

@ uzytkownicy

| Posrednicy

& Umowy

Q Kontrole

P Windykacja

&2 Sprawozdawczosé
B Rozliczenia

B Zadania

& Role systemowe

@ Logi systemowe

Wiadomosci
# Pulpit  Podglad wszystiich wiadomosci

Temat wiadomosci

[2 Oznacz wszystice wisdomosd jako praeczytane

Wiadomosci odebrane

Nastpnie naley klikna¢ na przycisktNowa wiadomec [2].
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Pojawi s¢ formularz nowej wiadomiei.

c) Pola obowhzkowe (bez ich uzupetnienia nie ¢dzie mazliwosci wystania wiadomdaci):

Dodaj odbiore,
Temat,
Tres¢.

Wyslij wiadomos¢

Dodaj odbiorce

Temat*

Tresc

Dodaj zatacznik Przegladaj... ' Nie wybrano plikéw.

0/2000

Anuluj

JAN

- ®
TUVRheinland
RTYFIKOWANO
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Dodapc zahcznik naley wybra przyciskPrzeghdaj..., a nasfpnie wybra plik z dysku lokalnego.

Zalacznik zostanie wiwietlony ponke;.

5/2000
Dodaj zatacznik Przegladaj...  images jpg

images. jpg X

Po uzupeieniu formularza nalewybra przyciskWlij.

Wysliy

Uzytkownik zostanie poinformowany komunikatem o wystawiadomdci.

g Wystano wiadomosé

Temat
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INFOMEX

7.2 Podglad wiadomasci odebranych
W celu odczytania wiadondoi odebranych naky w menu gérnym wybkazaktadk z ikorg koperty [1].

NAS WEKDPOLS)
v FUNDUSZ = A A A trybkontrastowy Aktualnodci (24) FAQ Zgloszenia (29) E' Master Wir MW
ROZWO

# Pulpit
Brak zadad dla Ciebie

W viytkownicy

| Poirednicy

& Umowy <

Q Kontrole <

P Windykacja <

€2 Sprawozdawczodé <

@ Rozliczenia <

B Zadania

& Role systemowe

® Logi systemowe
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Pojawi st lista wiadoméci odebranych.

NASF WELDPOLSU
FUNDUSZ

A A A trybkontrastowy Aktuslnoéci (24)  FAQ  Zgloszenia(29) 3  MasterWir MW

# Pulpit Wiadomosci

# Pulpit - Podglad wszystkich wisdomosci
@ uzytkownicy

M Posrednicy [ Oznacz wszystkie wisdomosci jako przeczytane.

LIs ¢ A wystane Wiadomosci odebrane

Q Kontrole < 2507, 17102017 Od: Administrator W 5

B Windykacja < Ijemathadomos‘o I 2
&3 Sprawozdawczosé <

B Rozliczenia <

B Zadania

& Role systemowe

@ Logi systemowe

Nastpnie naley kliknag¢ na wiadoméc wybraryg do odczytu [2].
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stronie listy wiadordci odebranych.
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INFOMEX

# Pulpit

W vzytkownicy

| Poirednicy

& Umowy

Q Kontrole

B Windykacja

€ Sprawozdawczosé
# Rozliczenia

B Zadania

& Role systemowe

® Logi systemowe

Wiadomosci
# Pulpit - Podgiad wazystiich wiadomosc
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7.3 Podglad wiadomasci wystanych
W celu odczytania wiadondoi wystanych nalgy w menu gérnym wybkazaktadk z ikorg koperty [1].

NAS WEKDPOLS)
v FUNDUSZ = A A A trybkontrastowy Aktualnodci (24) FAQ Zgloszenia (29) E' Master Wir MW
ROZWO

# Pulpit
Brak zadad dla Ciebie

W viytkownicy

| Poirednicy

& Umowy <

Q Kontrole <

P Windykacja <

€2 Sprawozdawczodé <

@ Rozliczenia <

B Zadania

& Role systemowe

® Logi systemowe
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Pojawi st lista wiadoméci odebranych.

WEELKDPOLSKI
FUNDUSZ
ROZWOUU

A A A tybkontrastowy Alduslnofci(24)  FAQ  Zgloszenia(29) 3 MasterWir MW

# Pulpit Wiadomosci

# Pulpit - Podglad wszystkich wisdomosci
# Uzytkownicy

& robinic e
& Umowy < D Wisdomeiciodebrane
©2507,17-10-2047  Od: Administrator W

Q Kontrole <
B Windykacja < Temat wiadomosci

€3 Sprawozdawczosé <

8 Rozliczenia <

£ Zadania

& Role systemowe

@ Logi systemowe

Nastpnie naley klikna¢ wybrat zaktadlk Wystane[2].
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Pojawi st lista wiadoméci wystanych.

NAS WEKIPOLST
v Fusousz
ROTWO
# Pulpit
W Uiytkownicy
M Posrednicy
& Umowy
Q Kontrole
P Windykacja
€3 Sprawozdawczodé
i@ Rozliczenia
B Zadania
@ Role systemowe

® Logi systemowe

<

= AAA

Wiadomosci

tryb kontrastowy

#® Pulpit  Podglad wazystiich wisdomodci

Aktuslnodci (24)  FAQ

INFOMEX

Zgloszenia (29) &4 MasterWir Mw

B
oo I

Wiadomosci wystane

01

Temat

o

Temat wiadomoéci

Nastpnie naley klikna¢ na wiadoméc wybraryg do odczytu [3].

L

o ®
TUVRheinland
CERTYFIKOWANO |

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
1SO 9001:2008

www.tuv.com
1D 9105027596

Infomex Sp. z 0.0. wpisana do Krajowego Rejestuio#ego prowadzonego przez:
Sad Rejonowy w Bielsku-Biatej, VIII Wydziat GospodancKrajowego RejestrugBowego
KRS: 0000114797 NIP: 553-22-35-835 REGON: 0708807
Kapitat Zaktadowy: 4.699.000,00 PLN, Siedziba Sp@k-300Zywiec , ul. Wesota 19B.
Dziatamy zgodnie z normami jakdci i bezpieczéstwa informacji EN ISO 9001:2008 oraz ISO/IEC
27001:2013

L

o ®
TUVRheinland
CERTYFIKOWANO

System
zarzadzania
1SO 27001:2013
ISO 9001:2008

www.tuv.com
ID 9105027596

Strona: 66/67



Tres¢ wiadomdaci pojawi Se po prawe;j

A A A trybkontrastowy

stronie listy wiadonsci wystanych.
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