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SAMORZAD WOJEWODZTWA Wielkopolski
WIELKOPOLSKIEGO Fundusz Rozwoju

Spdtka Somorzgdu Wojewddztwo Wielkopolskiego

Poznan, dnia 14 stycznia 2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na sukcesywne swiadczenie ustug cateringowych w roku 2019 dla Wielkopolskiego

Funduszu Rozwoju sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu, z podziatem na czesci

1. INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM:

Wielkopolski Fundusz Rozwoju sp. z 0.0.
ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan
tel. +48 616717171

e-mail: wfr@wfr.org.pl
NIP: 783-17-49-000, REGON: 365658047

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1) Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywne $wiadczenie ustug cateringowych w 2019
roku dla Wielkopolskiego Funduszu Rozwoju sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu podczas
spotkan organizowanych na terenie miasta Poznania, z podziatem na czesci (dwie czesci);

2) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé ztozenia ofert czeSciowych, zgodnie ze Szczegdétowym
Opisem Przedmiotu Zamdwienia (Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego);

3) Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wszystkie czesci badz na dowolnie wybrang czesc.

3. OPIS WYMAGAN | ZAKRES REALIZACJI ZAMOWIENIA:
1) W ramach zaméwienia Wykonawca jest zobowigzany do:

a) przygotowania, dowozu i podawania positkdbw w terminach wskazanych przez
Zamawiajgcego do miejsc i sal na terenie miasta Poznania, w ktérych beda odbywaty
sie spotkania, zgodnie z zamdwieniem przestanym Wykonawcy 5 dni roboczych
wczesniej;

b) Swiadczenia ustug cateringowych, wytacznie przy uzyciu produktow spetniajgcych
normy jakosci produktéw spozywczych;

c) przestrzegania przepiséw prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania

artykutow spozywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie
zywnosci i zywienia tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1541 ze zm.);
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d) przygotowania stotéw w sposéb uzgodniony z Zamawiajgcym,;

e) zapewnienia we witasnym zakresie wyposazenia do Swiadczenia ustug cateringu
w szczegdlnosci: podgrzewaczy wody, urzadzen grzewczych do potraw, uwzgledniajac
potrzeby Zamawiajgcego oraz przewidywang liczbe osdb;

f) $wiadczenia ustug cateringowych z uzyciem czystych sztuécoéw platerowych, jednolitej
zastawy porcelanowej oraz obruséw;

g) estetycznego podawania positkéw;

h) dostarczania positkdw na miejsce wskazane przez Zamawiajgcego najpdzniej na 30
minut przed rozpoczeciem kazdego spotkania;

i) sukcesywne sprzatanie stotow;

j) zebrania naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych najpdzniej 30 minut po zakonczeniu
kazdej imprezy;

k) po zakonczonym spotkaniu Wykonawca zobowigzany jest do zapakowania w naczynia
jednorazowe i przekazania Zamawiajgcemu niewykorzystanych porcji oraz wody;

2) zamowienie bedzie realizowane sukcesywnie od dnia podpisania umowy nie pdézniej
jednak niz do 20 grudnia 2019 r. llos¢ i wielko$¢ zamawianych ustug wskazana w Zapytaniu
ofertowym stanowi maksymalny zakres umowy;

3) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zamodwienia mniejszego zakresu ustug,
niz maksymalny zakres zobowigzania, a w takiej sytuacji Wykonawca nie bedzie wnosit
zadnych roszczen z tego tytutu, w szczegdlnosci o zaptate za ilos¢ stanowigcg rdznice
miedzy maksymalnym zakresem umowy, a iloscig zlecong przez Zamawiajgcego
i rzeczywiscie zrealizowang przez Wykonawce;

4) w sytuacji gdy przewidywana liczba uczestnikow danej imprezy bedzie mniejsza
od przyjetej w maksymalnym zakresie umowy to w zleceniu, Zamawiajgcy sprecyzuje
ostateczng liczbe uczestnikow i proporcjonalny zakres ustugi. Rozliczenie nastgpi zgodnie
z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu umowy (proporcjonalnie);

5) Zamawiajgcy gwarantuje Wykonawcy, ze wykorzysta nie mniej niz 60% maksymalnego
zakresu umowy dla kazdej czesci zaméwienia;

6) ceny zaoferowane przez Wykonawce w ztozonej ofercie nie ulegng podwyzszeniu przez
caty okres obowigzywania umowy.

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1) podpisanie umowy ( Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego) nastgpi w terminie do 10 dni
roboczych od chwili wyboru oferty;
2) okres realizacji zaméwienia od chwili podpisania umowy do 20 grudnia 2019 roku.
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5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1) oferta powinna zosta¢ sporzgdzona wedtug wzoru formularza ofertowego (Zatgcznik
nr 2 do Zapytania ofertowego);

2) oferte moze ztozy¢ Wykonawca, ktéry spetnia warunki: posiada niezbedng wiedze
i doswiadczenie, dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym i osobowym oraz
znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie przedmiotu
zamoéwienia;

3) nalezy réowniez dofaczy¢ wykaz zrealizowanych w ciggu ostatnich 24 miesiecy ustug
zwigzanych z wykonaniem przedmiotu zamodwienia (Zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego);

4) na sporzadzonej ofercie powinien znajdowac sie podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy;

5) Wykonawca wskazuje w ofercie cene brutto, cene netto oraz podatek VAT;

6) cena oferty winna zawierac ostateczng kwote, ktéra uwzglednia¢ powinna wszelkie koszty
bezposrednie i posrednie zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia, w tym m.in.
koszty wykonania i dostarczenia przedmiotu zamodwienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie
wymagane przepisami podatki oraz optaty;

7) rozliczenie transakcji nastepowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze
w ciggu 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce.

6. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT:

Oferte nalezy przestaé¢ w wersji elektronicznej (skan formularza ofertowego, ewentualnie skan
petnomocnictwa w przypadku gdy oferte sktada osoba upowazniona do dokonywania
czynnosci w imieniu Wykonawcy) na adres: wfr@wfr.org.pl lub dostarczy¢ w wersji papierowej
do siedziby Zamawiajgcego: ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan z dopiskiem ,,Zapytanie ofertowe
na sukcesywne swiadczenie ustug cateringowych w roku 2019 dla Wielkopolskiego Funduszu
Rozwoju sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu” w terminie do dnia 21 stycznia 2019 r. do godz.
12.00.

Wymagany termin zwigzania oferta: 30 dni.

7. ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA:

1) oferty, ktére wptyng po wyznaczonym terminie ztozenia, nie bedg brane pod uwage przy
ocenie ofert;

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny;

3) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ odrzucenia oferty, ktdra nie spetnia wymagan
okreslonych w Zapytaniu ofertowym;

4) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ poprawiania oczywistych omytek pisarskich

i rachunkowych;
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5) w przypadku zaistnienia szczegdlnych okolicznosci Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé

przedfuzenia terminu realizacji zamdwienia, jednakze ocena, czy zachodzg szczegdblne
okolicznosci, zalezy wytacznie od decyzji Zamawiajgcego.

8. KRYTERIA OCENY OFERT:

Wybdr najkorzystniejszej oferty, sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, zostanie
przeprowadzony w oparciu o nastepujgce kryteria:

1) cena (C) — 80%;
2) doswiadczenie (D) — 20%;
wartos¢ wagowa wyrazona w % jest rowna wartosci wyrazonej w punktach tj. 1% = 1pkt.

ad 1) oferowang ceng jest cena brutto, cene nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku, cena musi by¢ podana cyfrowo i stownie, walutg ceny oferowanej jest polski
ztoty, cena zawieraé musi wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

W ramach kryterium ,,cena” Zamawiajgcy przyzna punkty wedtug nastepujgcego wzoru:

Cn
C= - x 80 pkt
CO
Gdzie:
C — przyznane punkty w kryterium ,cena”;

Cn — najnizsza cena oferowana brutto sposrdod wszystkich ofert niepodlegajacych
odrzuceniu;

C,— cena brutto oferty ocenianej.

ad 2) w ramach kryterium ,Doswiadczenie” Zamawiajagcy bierze pod uwage ilosc
zrealizowanych ustug na Swiadczenie ustugi cateringowej o zblizonym charakterze
i zakresie w ciggu ostatnich 24 miesiecy przed ztozeniem oferty.

Realizacja do 5 ofert w podobnym zakresie: D=5 pkt;
Realizacja od 6 do 10 ofert w podobnym zakresie: D= 10 pkt;
Realizacja od 11 do 15 ofert w podobnym zakresie: D= 15 pkt;

Realizacja powyzej 15 ofert w podobnym zakresie: D= 20 pkt;
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Punkty obliczone zostang z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami

arytmetyki. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg sume
punktéow wedtug wzoru:

$S=C+D
Gdzie:
S — suma punktow przyznana w ofercie;
C —ilos¢ punktéw przyznanych w ofercie w kryterium ,,cena”;

D —ilo$¢ punktdw przyznanych w kryterium ,,doswiadczenie”.

9. 0OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU:
1. Elzbieta Kaczmarska — Specjalista ds. Marketingu i Rozwoju Regionalnego
tel.: 616717211
e-mail: elzbieta.kaczmarska@wfr.org.pl

10. ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z sktadanymi ofertami informujemy, Ze:

1) administratorem danych osobowych jest Wielkopolski Fundusz Rozwoju sp. z o.o.
z siedzibg w Poznaniu ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan;

2) w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowaé
sie z inspektorem ochrony danych osobowych, ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan, adres

email: iod@wfr.org.pl;

3) dane osobowe oferentéw sg przetwarzane w celach wyboru najkorzystniejszej oferty,
zawarcia i rozliczenia umowy oraz archiwizacji dokumentoéw;

4) podstawa prawna przetwarzania danych osobowych oferentow:

a) napodstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w zwigzku z zawarciem oraz wykonaniem umowy,
ktorej oferent jest strong;

b) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego
cigzacym na administratorze, w tym rozliczenia finansowo podatkowego zawieranej
umowy oraz obowigzkéw wynikajgcych z ustawy o finansach publicznych;

5) dane osobowe oferentdow bedg przetwarzane przez okres 10 lat;

6) podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy lub podjecia dziatan
niezbednych przed jej zawarciem;

7) oferentom przystuguje:

a) prawo do przenoszenia danych, w przypadku gdy dane s3g przetwarzane w zwigzku
wykonaniem umowy i gdy dane te sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany;

b) prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania;

c) prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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8) dane osobowe oferentéw nie bedg ujawniane podmiotom innym niz upowaznione
na podstawie przepiséw prawa;

9) dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w celu podjecia
jakiejkolwiek decyzji, w tym profilowaniu.

Prezes Zarzadu Wiceprezes Zarzadu

/-/ Hubert Zobel  /-/ Jarostaw Sierszchulski

Zatgczniki:

1) Zatgcznik nr 1 —Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamdwienia;

2) Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy;

3) Zatacznik nr 3 — Wykaz ustug;

4) Zatgcznik nr 4 — Wzor umowy.
Wielkopolski Fundusz Rozwoju sp. z 0.0. Sad Rejonowy Poznan - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu
ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego
tel. +48616717171,+48616717172,fax +48 616717178 Kap. Zakt: 150 000 PLN, KRS: 0000645228, NIP: 7831749000, REGON: 365658047

6



