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Poznan, 27 marca 2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na sukcesywng dostawe artykutéw biurowych dla Wielkopolskiego Funduszu Rozwoju sp. z o.0.
z siedzibg w Poznaniu w roku 2019

1. INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM:

Wielkopolski Fundusz Rozwoju sp. z o.0.
ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan
tel. +48 61 6717171

e-mail: wfr@wfr.org.pl
NIP: 783-17-49-000, REGON: 365658047

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywna dostawa artykutéw biurowych dla Wielkopolskiego Funduszu
Rozwoiju sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu. llo$¢ i asortyment artykutéw biurowych okresla Wykaz asortymentu
stanowigcy Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Podstawowe informacje:
— podpisanie umowy w terminie 5 dni roboczych od chwili wyboru oferty,

— przewidywany termin realizacji zamdwienia: od chwili podpisania umowy do 31 grudnia 2019 roku
lub wykorzystania maksymalnej kwoty zamdwienia,

— Zamawiajacy zobowigzuje sie do wykorzystania minimum 70% facznej wartosci zamoéwienia,

— wykonywanie przedmiotu zamodwienia na podstawie dostaw sukcesywnych realizowanych
na podstawie zgtoszen Zamawiajgcego sktadanych elektronicznie na adres e-mail Wykonawcy,

— zrealizowanie sukcesywnej dostawy: maks. 48 godziny od chwili zgtoszenia,
— koszt dostawy zamdwienia ponosi Wykonawca,
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— wynagrodzenie ptatne z dotu na podstawie faktur wystawianych po zrealizowaniu kazdorazowej
dostawy sukcesywnej, potwierdzonej protokotem odbioru.

3. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT:

Oferta powinna zosta¢ sporzgdzona wedtug wzoru Formularza ofertowego, stanowigcego Zatgcznik nr 2
do niniejszego Zapytania ofertowego. Do Formularza ofertowego nalezy zataczy¢ uzupetniony cenami Wykaz
asortymentu.

Oferte wraz z  Wykazem asortymentu nalezy  przesta¢ w  wersji  elektronicznej
(skan Formularza ofertowego, skan uzupetnionego cenami Wykazu asortymentu, ewentualnie skan
petnomocnictwa, w przypadku gdy oferte sktada osoba upowazniona do dokonywania czynnosci w imieniu

Wykonawecy) na adres: wfr@wfr.org.pl

lub dostarczy¢ w wersji papierowej (formularz ofertowy, uzupetniony cenami Wykaz asortymentu,
ewentualnie petnomocnictwo, w przypadku gdy oferte sktada osoba upowazniona do dokonywania
czynnosci w imieniu Wykonawcy) do siedziby Zamawiajgcego: ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan z dopiskiem
»,Zapytanie ofertowe na sukcesywng dostawe artykutdw biurowych dla Wielkopolskiego Funduszu Rozwoju
sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu w roku 2019”

w terminie do dnia 3 kwietnia 2019 r. do godz. 12:00.

Wymagany termin zwigzania ofertg: 30 dni.

4. ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA:

1) oferty, ktére wptyng po wyznaczonym terminie ztozenia, nie bedg brane pod uwage przy ocenie
ofert;

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny;

3) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ odrzucenia oferty, ktéra nie spetnia wymagan okreslonych
w Zapytaniu ofertowym;

4) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ poprawiania oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych;

5) w przypadku zaistnienia szczegdlnych okolicznosci Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przedtuzenia
terminu realizacji zamdwienia, jednakze ocena, czy zachodzg szczegdlne okolicznosci, zalezy

wyltacznie od decyzji Zamawiajgcego.
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5. KRYTERIUM OCENY OFERT:

Wybér najkorzystniejszej oferty sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu zostanie przeprowadzony
W oparciu o nastepujgce kryteria:

Nr Nazwa kryterium Waga
1. taczna cena brutto za realizacje zamoéwienia 90%
2. Termin dostawy 10%

Wartos¢ wagowa wyrazona w % jest rowna wartosci wyrazonej w punktach, tj. 1% = 1 pkt.

1) Cena (C) —90%, maksymalna liczba punktéow: 90
Liczba punktédw w tym kryterium zostanie obliczona wg nastepujacego wzoru:

Cn
C= e x90
Cho
gdzie:
C — liczba punktéw w kryterium ,,Cena”
Cn — najnizsza cena ofertowa brutto sposrdd badanych ofert

Cuo— cena brutto badanej oferty

2) Termin dostawy (T) — 10%, maksymalna liczba punktéw: 10

Przez termin dostawy nalezy rozumiec czas na dostarczenie zamodwionych materiatéw biurowych
liczony od chwili zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania.

Zamawiajgcy wymaga, aby termin dostawy nie byt dtuzszy niz 48 godziny (pod rygorem odrzucenia
oferty), liczac od momentu przekazania przez Zamawiajgcego takiego zgtoszenia.

W ramach tego kryterium (T), oferty beda ocenione w taki sposdb, ze Zamawiajacy przyzna
nastepujaca ilos¢ punktow:

a) termin dostawy do 24 godzin od przekazania zgtoszenia: 10 pkt,
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b) termin dostawy do 48 godzin od przekazania zgtoszenia: 0 pkt.

Oceny punktowe uzyskane w wyzej wymienionych kryteriach sumuje sie, a uzyskana tgczna liczba punktéw
stanowi¢ bedzie catkowitg oceng punktowa oferty (L).

taczna ocena punktowa liczona bedzie z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Liczba punktéw
zostanie obliczona wedtug nastepujacego wzoru:

L=C+T

Wybrana zostanie oferta, ktéra uzyska najwiekszg (tgcznie we wszystkich kryteriach) liczbe punktow (L).

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera oferte z nizszg ceng,
a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

6. ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

W zwigzku z sktadanymi ofertami informujemy, ze:

1) administratorem danych osobowych jest Wielkopolski Fundusz Rozwoju sp. z 0.0. z siedzibg
w Poznaniu ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan;

2) w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozina kontaktowaé sie
z inspektorem ochrony danych osobowych, ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan, adres email:
iod@wfr.org.pl;

3) dane osobowe oferentéw sg przetwarzane w celach wyboru najkorzystniejszej oferty, zawarcia
i rozliczenia umowy oraz archiwizacji dokumentéw;

4) podstawa prawna przetwarzania danych osobowych oferentow:

a) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w zwigzku z zawarciem oraz wykonaniem umowy, ktorej
oferent jest strong;

b) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego cigzgcym
na administratorze, w tym rozliczenia finansowo podatkowego zawieranej umowy oraz
obowigzkéw wynikajgcych z ustawy o finansach publicznych;

5) dane osobowe oferentow bedg przetwarzane przez okres 10 lat;

6) podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy lub podjecia dziatan niezbednych przed
jej zawarciem;

7) oferentom przystuguje:

a) prawo do przenoszenia danych, w przypadku gdy dane sg przetwarzane w zwigzku wykonaniem
umowy i gdy dane te sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany;

Wielkopolski Fundusz Rozwoju sp. z 0.0. Sad Rejonowy Poznan - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu

ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego
tel. +48 6167171 71,+48616717172,fax +48 61 6717178 Kap. Zakt: 150 000 PLN, KRS: 0000645228, NIP: 7831749000, REGON: 365658047


mailto:iod@wfr.org.pl
mailto:iod@wfr.org.pl

iy SAMORZAD WOJEWODZTWA
t5&y WIELKOPOLSKIEGO

A

o
Wielkopolski

Fundusz Rozwoju

Spdtka Somorzgdu Wojewddztwo Wielkopolskiego

b) prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania;

c) prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8) dane osobowe oferentéw nie beda ujawniane podmiotom innym niz upowaznione na podstawie

przepiséw prawa;

9) dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w celu podjecia jakiejkolwiek

decyzji, w tym profilowaniu.

7. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU:

Piotr tykowski

piotr.lykowski@wfr.org.pl

Zataczniki:
1) Zatacznik nr 1 — Wykaz asortymentu;
2) Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy;

3) Zatacznik nr 3 — Wzdér Umowy.

Wielkopolski Fundusz Rozwoju sp. z o.0.
ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan
tel. +48616717171,+48616717172,fax +48 616717178

WICEPREZES ZARZADU

/-/ Jarostaw Sierszchulski
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