Zatacznik nr 4 do Umowy

Umowa w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych

przy realizacji zamdwienia pn.
,Zaprojektowanie, wdrozenie i utrzymanie Programu Obstugi Posrednikdw Finansowych

Wielkopolskiego Funduszu Rozwoju sp. z 0.0. wraz z zakupem niezbednych licenc;ji”

zawarta [¢] 2017 r. w Poznaniu pomiedzy:

Wielkopolskim Funduszem Rozwoju sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu przy ulicy Szyperskiej 14, 61-754
Poznan, wpisanym do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznann — Nowe
Miasto i Wilda, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem 0000645228,
NIP 7831749000, REGON 365658047, wysokos¢ kapitatu zaktadowego: 150 000,00 zt,

reprezentowanym przez [e],

zwanym dalej ,Administratorem Danych”

(],

reprezentowang przez [e],

zwanym dalej ,Wykonawc3a”,

tacznie zwane ,Stronami”, a odrebnie ,, Strong”.

§1
Definicje i okreslenia
Woytacznie dla potrzeb interpretacji Umowy, Strony ustalajg znaczenie nastepujacych pojec:

1) Dane Osobowe — informacje o osobach w rozumieniu Ustawy, dotyczgce Posrednikow,
Ostatecznych Odbiorcéw oraz Uzytkownikéw jako podmiotéw objetych Umowag na Program
Obstugi Posrednikéw oraz Administratora Danych;

2) Dokument — dowolny nosnik, w tym tradycyjny lub elektroniczny, na ktérym zapisane sg
Dane Osobowe;

3) Ostateczny Odbiorca — podmiot otrzymujgcy wsparcie od Posrednika w formie, np. pozyczek,

poreczen;



4) Pracownik — osoba S$wiadczgca prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego na rzecz Wykonawcy;

5) Posrednik — podmiot publiczny lub prywatny wybrany przez Administratora Danych celem
udzielania wsparcia, np. w formie pozyczek, poreczen Ostatecznym Odbiorcom;

6) Przetwarzanie Danych Osobowych - jakiekolwiek operacje wykonywane na Danych
Osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie w zakresie niezbednym do prowadzenia sprawozdawczosci oraz
monitoringu na rzecz realizacji projektdw z zakresu dziatania Administratora Danych;

7) Rozporzadzenie — rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkoéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2004 r., nr 100,
poz. 1024);

8) Umowa — przedmiotowa Umowa w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych
wraz z Zatgcznikami;

9) Umowa na Program Obstugi Posrednikow — umowa z dnia [¢] 2017 roku zawarta w celu
realizacji zamdwienia w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego pn. ,Zaprojektowanie, wdrozenie
i utrzymanie Programu Obstugi Posrednikow Finansowych Wielkopolskiego Funduszu
Rozwoju sp. z 0.0. wraz z zakupem niezbednych licencji”;

10) Ustawa — ustawa z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 922, z pdzn zm.);

11) Uzytkownik — osoba uprawniona przez Administratora Danych oraz Posrednika

do korzystania z programu bedgcego przedmiotem Umowy na Program Obstugi Posrednikow.

§2

Powierzenie Przetwarzania Danych Osobowych
Administrator Danych powierza Wykonawcy Przetwarzanie Danych Osobowych na warunkach
opisanych w Umowie, jak réwniez przy uwzglednieniu postanowiet Umowy na Program Obstugi
Posrednikow.
Przetwarzanie Danych Osobowych mozliwe jest wytgcznie w celu wykonania Umowy na Program
Obstugi Posrednikow.
Powierzenie Przetwarzania Danych jest nieodptatne.

Zakres Przetwarzania Danych Osobowych okresla Zatgcznik nr 1 do Umowy.
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Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z Ustawg oraz Rozporzadzeniem i bedzie przestrzegat
postanowien w nich ujetych z nalezytg starannoscia z uwzglednieniem profesjonalnego
charakteru Wykonawcy.

Wykonawca oswiadcza, ze jest Swiadom sankcji grozgcych z tytutu naruszenia przepiséw prawa
wskazanych w ust. 5, w tym podlegania odpowiedzialnosci karnej.

Dalsze powierzenie Przetwarzania Danych Osobowych wymaga zgody Administratora Danych.

§3
Zasady przetwarzania i zabezpieczania powierzonych danych osobowych
Przy Przetwarzaniu Danych Osobowych Wykonawca przestrzega zasad wskazanych w Ustawie,
Rozporzadzeniu oraz Umowie.
Wykonawca przed rozpoczeciem Przetwarzania Danych Osobowych zobowigzany jest do podjecia
srodkdéw zabezpieczajgcych zbiér Danych Osobowych, o ktérych mowa w art. 36-39 Ustawy oraz
w Rozporzadzeniu.
Do Przetwarzania Danych Osobowych mogg by¢ dopuszczeni jedynie Pracownicy Wykonawcy,
przeszkoleni przez Wykonawce w zakresie ochrony Danych Osobowych oraz posiadajgcy imienne
upowaznienie do Przetwarzania Danych Osobowych.
Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 3, s3 wazne do dnia ich odwotania, nie pdziniej
jednak niz do wygasniecia lub rozwigzania Umowy na Program Obstugi Posrednikdw.
Upowaznienie wygasa kazdorazowo z chwilg ustania zatrudnienia upowaznionego Pracownika
lub ustania innego stosunku prawnego tgczgcego Pracownika z Wykonawca.
Administrator Danych Osobowych udziela Wykonawcy umocowania do wydawania
i odwotywania jego Pracownikom imiennych upowaznien do Przetwarzania Danych Osobowych.
Upowaznienia przechowuje Wykonawca w swojej siedzibie.
Wzdér upowaznienia do Przetwarzania Danych Osobowych oraz wzér odwotania upowaznienia
do Przetwarzania Danych Osobowych zostaty okreslone odpowiednio w Zatgcznikach nr 2 i 3
do Umowy.
Wykonawca prowadzi petng dokumentacje, o ktérej mowa w Rozporzadzeniu w zwigzku
z wykonywaniem Umowy na Program Obstugi Posrednikdw.
Wykonawca jest zobowigzany do:
1) wyznaczenia administratora bezpieczenstwa informacji nadzorujgcego przestrzeganie zasad
ochrony Danych Osobowych powierzonych do przetwarzania;
2) prowadzenia oraz aktualizowania ewidencji Pracownikdw upowaznionych imiennie

do przetwarzania powierzonych danych zgodnie z wymogami Ustawy;
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3) zapewnienia, azeby Pracownicy, o ktérych mowa w pkt 2, majacy dostep do powierzonych
Danych Osobowych, zachowywali te dane oraz sposoby ich zabezpieczenia w tajemnicy,
w tym réwniez po ustaniu ich zatrudnienia lub innego tgczacego ich z Wykonawcg stosunku
prawnego, jak réwniez po wygasnieciu Umowy.

Wykonawca jest zobowigzany do informowania Administratora Danych o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy Danych Osobowych lub o ich niewtfasciwym
uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony Danych
Osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg, sagdem lub innymi wtasciwymi organami.

Wykonawca zobowigzany jest do udzielenia Administratorowi Danych na kazde jego zadanie,

informacji na temat Przetwarzania Danych Osobowych, a w szczegélnosci niezwtocznego

przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego Pracownikéw
obowigzkéw dotyczacych ochrony Danych Osobowych.

Wykonawca jest zobowigzany umozliwi¢ Administratorowi Danych lub podmiotom przez niego

upowaznionym, w miejscach, w ktorych sg przetwarzane powierzone Dane Osobowe, dokonanie

kontroli zgodnosci przetwarzania powierzonych Danych Osobowych z Ustawg i Rozporzgdzeniem.

Kontrolerzy Administratora Danych lub podmiotéw przez niego upowaznionych, majg

w szczegblnosci prawo:

1) wstepu w godzinach pracy Wykonawcy, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktdrym przetwarzane sg powierzone Dane Osobowe i przeprowadzenia
niezbednych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania Danych
Osobowych z Ustawg, Rozporzgdzeniem oraz Umowg;

2) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien oraz wzywac i przestuchiwa¢ Pracownikéw
Wykonawcy w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich Dokumentéow i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

Wykonawca zobowigzany jest do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy jakosci

zabezpieczenia Danych Osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzgdzonych w wyniku

kontroli przeprowadzonych przez Administratora Danych lub przez podmioty przez niego
upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych
przepisow.

Wykonawca zobowigzany jest do zwrotu Administratorowi Danych powierzonych Danych

Osobowych niezwtocznie po wygasnieciu Umowy i do ich skutecznego usuniecia ze swoich
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nosnikéw elektronicznych. Wykonawca potwierdza realizacje obowigzkow okreslonych w zdaniu
pierwszym oswiadczeniem, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 4 do Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do ochrony Danych Osobowych z nalezytg starannoscia.
Wykonawca zobowigzany jest do podjecia wszelkich srodkéw stuzgcych zachowaniu w tajemnicy
powierzonych Danych Osobowych, w szczegdlnosci majacych na celu zapobieganie udostepnienia
danych, w jakikolwiek sposdb, osobom trzecim.

Wykonawca zobowigzany jest do udzielenia Administratorowi Danych, na jego kazde zgdanie,
informacji na temat stanu zabezpieczenia Danych Osobowych przed nieuprawnionym dostepem

do tych Danych Osobowych.

§4

Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy

Wykonawca zobowigzany jest do naprawienia szkody wyrzadzonej Administratorowi Danych

w wyniku naruszenia Danych Osobowych z jego winy. W szczegdlnos$ci Wykonawca zobowigzany jest

do pokrycia poniesionych przez Administratora Danych kosztow procesowych, jak rdéwniez

odszkodowania na rzecz osoby, ktérej naruszenie dotyczyto.

§5
Kary Umowne
Kary umowne z tytutu naruszenia obowigzkéw wynikajgcych z Umowy naliczane sg w sposéb
okreslony w Umowie na Program Obstugi Posrednikow.
Administratorowi Danych przystuguje prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego,
przewyzszajacego kare umowng na zasadach ogdlnych, przewidzianych przepisami Kodeksu

Cywilnego.

§6
Postanowienia koficowe
Umowa wygasa z dniem wygasniecia lub rozwigzania Umowy na Program Obstugi Posrednikdw.
W przypadku zmiany danych okreslonych w Umowie, Strona, ktdrej dane sie zmienity jest
zobowigzana poinformowac¢ o nowych danych drugg Strone pod rygorem uznania o$wiadczen
ztozonych zgodnie z posiadanymi informacjami za skuteczne.
Jakiekolwiek zmiany, uzupetnienia oraz oswiadczenia woli zwigzane z wykonywaniem Umowy

wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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W sprawach nieuregulowanych Umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego, w tym w szczegdlnosci Kodeksu Cywilnego, ustawy - Prawo
zamoéwien publicznych, Ustawy oraz Rozporzadzenia.

Ewentualne spory wynikajagce z wykonywania Umowy, Strony beda rozstrzygaé w drodze
polubownej. W przypadku braku porozumienia, spory rozstrzyga¢ bedzie rzeczowo wtasciwy Sad
dla siedziby Administratora Danych.

Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla
Wykonawcy i dwa dla Administratora Danych.

Integralng czescig Umowy sg nastepujace Zatgczniki:

1) Zatacznik nr 1 — Zakres Danych Osobowych powierzonych do przetwarzania;

1) Zatacznik nr 2 - Wzdér upowaznienia do Przetwarzania Danych Osobowych;

2) Zatgcznik nr 3 - Wzdér odwotania upowaznienia do Przetwarzania Danych Osobowych;

2) Zatgcznik nr 4 - Wzdér oswiadczenia o zwrocie oraz skutecznym usunieciu Danych Osobowych.

Administrator Danych Wykonawca



Zatacznik nr 1 do Umowy

Zakres Danych Osobowych powierzonych do przetwarzania

Zakres Danych Osobowych powierzonych do przetwarzania

1. Dane Posrednikéw, Odbiorcéw Ostatecznych oraz Administratora Danych:
Nazwa
Forma prawna
Nr telefonu
Nr faksu
Adres e-mail
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Miejscowosé
Ulica
Nr domu/lokalu
Kod pocztowy
Numer rachunku bankowego
Numer Identyfikacji Podatkowej
REGON
PKD
Biznesplan
Dane finansowe

Dokumenty firmowe

2. Dane os6b upowainionych do sktadania os$wiadczen w imieniu Posrednikéw, Ostatecznych
Odbiorcéw i Administratora Danych oraz dane Uzytkownikéw:
Imie
Nazwisko
Nazwisko rodowe

Obywatelstwo



Pte¢

Dane wspoétmatzonka

Adres zamieszkania

Seria i nr dowodu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé
Numer ewidencyjny PESEL

Miejsce pracy

Stanowisko

Nr telefonu

Nr faksu

Adres email

Sytuacja majatkowa



Zatacznik nr 2 do Umowy

W?zdr upowaznienia do Przetwarzania Danych Osobowych

Upowaznienie nr [e]

Na podstawie art. 37 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r.,

poz. 922, z pdzn zm.) upowazniam

PANA(13)reereenerreesreeursaneseesssessessesssssassseessesssassessssssssssssesssessassseassesssssssss sesasssesssesss seseessesassssesssssesssesnassseessessessessnans
(imie i nazwisko)
zatrudnNioNEg0o(g) NA STANOWISKU  u.ecueerererreeereesurseeseesesesessesssssaseseesssssesssesssssasssssssssssessasssssssesssssssssssnasssssesansss

(nazwa firmy)
do przetwarzania Danych Osobowych powierzonych w celu wykonania Umowy na Program Obstugi

Posrednikow
W SPOSOD: eurerieereeissessssessssesesssssssessssssssasssssassssssssssssssssssssssssesssssesess st esssssesssssssssensasssssesssnsesssnsessssssssesessnessane
w zakresie: ™/
W MIEJSCU PrZETWATZANIA: tereeeressesisssesssssensssssssssssssosssssossssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss sessssssssssssssssasssssasssssassssnnss
Upowaznienie obowigzuje w okresie trwania stosunku pracy/wspotpracy”™" i dotyczy danych
niezbednych do wykonywania obowigzkéw stuzbowych. Upowaznienie wygasa z dniem ustania

stosunku pracy/wspétpracy””". Upowaznienie moze byé w kazdej chwili odwotane.

(podpis Wykonawcy)

*/ podad sposdéb przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym lub w kartotekach, skorowidzach, ksiegach, wykazach i innych zbiorach
ewidencyjnych.

**/ Pz- petne prawa do zarzgdzania danymi; Pm — prawo do modyfikacji istniejgcych danych; Pe- petne prawo do edycji danych (w tym drukowania,

archiwizowania i usuwania); Po-prawo do odczytu danych; Pn- prawo do zaktadania nowych kont; Pd- prawo do drukowania danych; Pt- prawo do tworzenia

nowych danych; Pa- prawo do wykonywania kopii archiwalnych.

***/ niepotrzebne skresli¢.



Zatacznik nr 3 do Umowy

Wzdr odwotania upowaznienia do Przetwarzania Danych Osobowych

Odwotanie upowaznienia

do Przetwarzania Danych Osobowych

Na podstawie art. 37 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r.,

poz. 922, z p6in zm.) odwotuje upowaznienie

(nazwa firmy)

do przetwarzania danych osobowych powierzonych w celu wykonania Umowy na Program Obstugi

Posrednikow.

Niniejsze odwotfanie upowaznienia oznacza, iz z chwilg jego podpisania ww. osoba przestaje by¢
upowazniong do przetwarzania oraz upowazniania do przetwarzania Danych Osobowych w zakresie,

celu i na warunkach wskazanych w Umowie [e].

(podpis Wykonawcy)
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Zatacznik nr 4 do Umowy

Wzdr oswiadczenia o zwrocie oraz skutecznym usunieciu Danych Osobowych

OSWIADCZENIE

W imieniu [] z siedzibg w [e], tj. Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
pn. ,Zaprojektowanie, wdrozenie i utrzymanie Programu Obstugi Posrednikéw Finansowych
Wielkopolskiego Funduszu Rozwoju sp. z 0.0. wraz z zakupem niezbednych licencji”, oswiadczam,
ze wszelkie Dane Osobowe przekazane przez Administratora Danych Osobowych, tj. Wielkopolski
Fundusz Rozwoju sp. z 0. o. wPoznaniu, w ramach realizacji Umowy na Program Obstugi
Posrednikow, zostaty zwrdcone, a te ktére zostaty zapisane na nosnikach elektronicznych, trwale

i skutecznie usuniete.

(podpis Wykonawcy)
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