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I. DANE ZAMAWIAJACEGO

Wielkopolski Fundusz Rozwoju spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Poznaniu,
ul. Szyperska 14, 61-754 Poznanh

wpisana do rejestru przedsiebiorcdw prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznarn — Nowe Miasto
i Wilda, VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem KRS 0000645228,
NIP 7831749000, REGON 365658047, wysokos$¢ kapitatu zaktadowego: 150 000,00 zt,

e-mail: wfr@wfr.org.pl

strona www: http://www.wfr.org.pl

Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy winni kierowa¢ na adres wskazany w ust. 1.

Miejsce sktadania i otwarcia ofert wskazano w Rozdziale XI SIWZ.

Il. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1
w zwigzku z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamédwien publicznych (t.j. Dz. U.
22017 r. poz. 1579 ze zm.), zwanej dalej ustawg Pzp, o wartosci zamdwienia nieprzekraczajacej
kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ww. ustawy Pzp, tj. ponizej
kwoty 209 000 euro.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia w dalszej czesci tekstu okreslana bedzie skrotem
2SIWZ”,

Rodzaj przedmiotu zamdwienia: ustuga.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é dokonania w pierwszej kolejnosci oceny ofert, a nastepnie
zbadania, czy Wykonawca ktdérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu (art. 24aa ustawy Pzp).

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA WRAZ Z OZNACZENIEM WYNIKAJACYM ZE WSPOLNEGO
SLOWNIKA ZAMOWIEN (CPV)

Przedmiotem zamdwienia jest rezerwacja, sprzedaz oraz sukcesywna dostawa biletédw lotniczych
na rzecz Wielkopolskiego Funduszu Rozwoju sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu w 2018 roku.

Wskazane w zatgczniku nr 6 do SIWZ (SOPZ) planowane zapotrzebowanie na bilety lotnicze jest
orientacyjne. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmian w zakresie wskazanych ilosci, terminéw
oraz destynacji.

W trakcie trwania podrézy na odcinkach europejskich, Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu
,serwis alarmowy”- help desk - czynny poza godzinami pracy Wykonawcy oraz w dni wolne
od pracy, dzieki ktéremu mozliwe bedzie dokonywanie zmian w rezerwacji (trasa i/lub godzina),
w tym anulowanie i/lub wykup biletu, zgodnie z warunkami przewidzianymi dla poszczegdlnych
klas rezerwacyjnych biletdw. W takich przypadkach Wykonawca zobowigzany jest do doradztwa
w zakresie zmian.

Przy sprzedazy biletéw lotniczych na odcinkach miedzykontynentalnych, Wykonawca bedzie
wyznaczat do kontaktu z Zamawiajgcym ,opiekuna danej podrdézy” (wskazanie nazwiska,
nr telefonu komodrkowego orazadresu mailowego), ktéry $wiadczy¢ bedzie catodobowg
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opieke/pomoc, w czasie trwania podrdzy Zamawiajgcego, szczegdlnie w sytuacjach wyjatkowych
(np. przebywanie Zamawiajgcego w innej strefie czasowej), poza godzinami pracy Wykonawcy
oraz w dni wolne od pracy, w zakresie dokonywania zmian w rezerwacji (trasa i/lub godzina),
w tym anulowanie i/lub wykup biletu, zgodnie z warunkami przewidzianymi dla poszczegdlnych
klas rezerwacyjnych biletéw.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezkolizyjng relacje wieloetapowych potaczen
zagranicznych i krajowych oraz mozliwos¢ ich tgczenia; z wykorzystaniem ofert przewozowych
réznych linii lotniczych (réznych przewoznikéw) w trakcie jednej podroézy.

Przy sprzedazy biletéw, Wykonawca zobowigzany jest stosowa¢ minimalne ceny dostepne
w danym terminie na danej trasie, z zachowaniem uczciwosci handlowej, proponujac w pierwszej
kolejnosci sprzedaz w ramach taryf poufnych, promocji oraz innych znizek oferowanych przez
przewoznika.

Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce
lub podwykonawce na podstawie umowy o prace co najmniej 2 oséb wykonujacych czynnosci
zwigzane zrezerwacja, sprzedazg i sukcesywng dostawa biletow lotniczych tak, aby taczny
wymiar ich zatrudnienia wynosit przynajmniej 1 petny etat, z zastrzezeniem, ze kazdy z nich musi
by¢ zatrudniony na co najmniej ¥ etatu. Zakres czynnosci opisany jest w zataczniku nr 6 do SIWZ
(SOPZ) - zakres ten odpowiada zakresowi pracy kasjeréw lotniczych. Postanowienia zawarte
w zatagczniku nr 5 do SIWZ (Istotnych postanowieniach umownych) reguluja kwestie
udokumentowania zatrudnienia tych oséb, uprawnienia Zamawiajacego w zakresie kontroli
spetniania przez Wykonawce wymagan oraz sankgcji z tytutu ich nie spetnienia.

Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ) stanowi zatgcznik nr 6 do SIWZ

Pozostate warunki realizacji zamowienia s okreslone w Istotnych postanowieniach umownych,
stanowiacych zatgcznik nr 5 do SIWZ.

Kody CPV przedmiotu zamdwienia:

63 512000 - 1 Ustugi sprzedazy biletédw i pakietéw wycieczkowych

TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamowienie realizowane bedzie w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2018 roku

lub do wyczerpania wskazanej przez Zamawiajgcego kwoty, ktdra zostanie wskazana w umowie.

V.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Na podstawie art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, o udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegac sie
Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunek udziatu w postepowaniu dotyczacy:

1) zdolnosci technicznej lub zawodowej niezbednej do realizacji zaméwienia:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, nalezycie wykonat, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych wykonuje,
co najmniej 2 ustugi, z ktorych kazda polegata narezerwacji, zakupie i dostarczaniu biletow
lotniczych, a wartosc¢ kazdej z nich wynosita co najmniej 50 000,00 zt brutto.

W przypadku ustug nadal wykonywanych, faktycznie zrealizowany zakres oraz wartos¢ zamdwienia
na dzien sktadania ofert musi spetnia¢ warunek okreslony powyzej.
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VI.

Na potwierdzenie spetniania opisanego powyzej warunku Zamawiajacy bedzie zadat dokumentéw
okreslonych w Rozdziale VI ust. 2 pkt 2 SIWZ.

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej gwarantujgcej nalezyte wykonanie zamdwienia:

Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze jest ubezpieczony
od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia na sume gwarancyjng nie mniejszg niz 100 000,00 zt (sto tysiecy ztotych).

Na potwierdzenie spetniania opisanego powyzej warunku Zamawiajacy bedzie zadat dokumentéw
okreslonych w Rozdziale VI ust. 2 pkt 3 SIWZ.

PODSTAWY WYKLUCZENIA

O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 - 23
ustawy Pzp.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy Zamawiajacy bedzie Zzgdat
dokumentdéw okreslonych w Rozdziale VI ust. 3 SIWZ.

WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPEENIANIE WARUNKOW
UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

1. Oswiadczenia, dotyczagce wykonawcy i innych podmiotéw, na ktérych zdolnosciach lub sytuacji

polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp oraz podwykonawcéw nalezy
przedstawic¢ tylko w formie oryginatu, natomiast dokumenty inne niz przedmiotowe oswiadczenia
nalezy przedstawi¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem. Poswiadczenia
za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach
lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlne ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza, z tym
jednak zastrzezeniem, ze dla petnomocnictw obowigzuje forma oryginatu albo uwierzytelniona
notarialnie kopia.

W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, Zamawiajacy
wymaga przedstawienia nastepujgcych oswiadczen i dokumentéw:

1) aktualne na dzien sktadania ofert Oswiadczenie z art. 22 ust. 1 pkt 2 i ust. 1b ustawy Pzp —
zgodnie z Zatgcznikiem Nr 2 do SIWZ (sktadane razem z ofertg);

2) wykaz wykonanych, a w przypadku Swiadczenn okresowych lub ciggtych rdéwniez
wykonywanych ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem dat ich
wykonania, wartosci i podmiotéw na rzecz ktdrych ustugi zostaty zrealizowane oraz
zatgczeniem dowoddw okreslajagcych czy ustugi zostalty wykonane lubsg wykonywane
nalezycie — zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do SIWZ (sktadany na wezwanie Zamawiajgcego;
bedzie obligowato Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona).

Dowodami, o ktérych mowa powyzej s3:

a) referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane,



3)

b) oswiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentow, o ktdrych mowa powyzej,

c¢) w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz
inne dokumenty potwierdzajagce ich nalezyte wykonanie powinny by¢ wydane nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamodwienia na sume
gwarancyjng nie mniejszg niz 100 000,00 zt (sto tysiecy ztotych). Dokument ten sktadany
na wezwanie Zamawiajgcego; bedzie obligowato Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona.

W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia,
Zamawiajqcy wymaga nastepujacych oswiadczen lub dokumentéw, w oparciu o ktdre zostanie
dokonana ocena wykazania braku podstaw wykluczenia:

1)

2)

aktualne na dzien sktadania ofert Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie
art. 24 ust. 1 pkt 13 - 22 ustawy — zgodnie z Zatgcznikiem Nr 3 do SIWZ (sktadane razem
z ofertq);

oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
w zwigzku z art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy, zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do SIWZ;

(Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp, Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu powyiszy
dokument w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiajgcego na stronie internetowej
informacji, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp).

Korzystanie przez Wykonawce ze zdolnosci zawodowych innych podmiotéw:

1)

3)

Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamédwienia, lub jego czesci,
moze polega¢ nazdolnosci opisanej w Rozdziale V SIWZ innych podmiotéw, niezaleznie
od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkdw prawnych;

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnic
Zamawiajgcemu, Ze realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotdéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia.

Zakres pisemny zobowigzania powinien zawiera¢ co najmniej informacje wynikajagce z § 9
ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rozwoju w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgdac
Zamawiajgcy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 1126), tj.:

— zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu,

— sposdb wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamoéwienia publicznego,

— zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia publicznego;

— czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunku
udziatu w postepowaniu dotyczgcego doswiadczenia zrealizuje te ustugi, ktérych wskazane
zdolnosci dotycza.

Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci zawodowe,
pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 pkt. 13 - 22 ustawy Pzp;



VII.

4) Wykonawca wykazujac spetnienie warunku udziatu w postepowaniu w zakresie doswiadczenia
(Rozdziat V SIWZ) moze polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty
te zrealizujg ustugi, do realizacji ktdrych, te zdolnosci sg wymagane;

5) Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie
na ich zasoby, warunku udziatlu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach
w oswiadczeniach (zatacznik nr 2 i 3 do SIWZ).

4.3.Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcom,
w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu,
zamieszcza informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu (zatacznik nr 3 do SIWZ).

Wspdlne ubieganie sie o zamdwienie:

1) Wykonawcy, ktérzy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia (np. konsorcjum)
ustanawiajg petnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego. Przepisy ustawy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

2) w przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenia
(zatacznik nr 2, 3 oraz 4 do SIWZ) sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
o zamowienie. Dokumenty te potwierdzajg spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu oraz
brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia;

3) Wykonawcy dziatajgcy wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.
Jezeli oferta Wykonawcdédw ubiegajacych sie wspdlnie zostanie wybrana, Zamawiajgcy bedzie
zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publicznego, umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow.

Ponadto do oferty nalezy zatgczy¢ nastepujgce dokumenty:

1) formularz ofertowy zgodny z zatacznikiem nr 1 do SIWZ (wraz z zatacznikiem nr 1
i zatgcznikiem nr 2 do Formularza ofertowego, odpowiednio wycena 10 biletéw lotniczych oraz
wykaz kasjerow lotniczych);

2) dokumenty potwierdzajgce uprawnienia oséb podpisujacych oferte Wykonawcy do dziatania
wjego imieniu (w tym takie petnomocnictwa), o ile uprawnienia te nie wynikajg
z dokumentéw rejestrowych.

Zamawiajgcy przed udzieleniem zamowienia wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni terminie aktualnych na dzien
ztozenia oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25
ust. 1 ustawy Pzp.

INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ OPIS SPOSOBU UDZIELANIA
WYJASNIEN DOTYCZACYCH SIWZ

1.

Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy
mogqy przekazywaé pisemnie lub drogg elektroniczng, za wyjatkiem oferty, umowy oraz
oswiadczen i dokumentéw wymienionych w Rozdziale VI SIWZ (réwniez w przypadku ich ztozenia,
uzupetnienia, poprawienia lub wyjasnienia w wyniku wezwania, o ktérym mowa w art. 26 ust. 2f,
3, 3ai 4 ustawy Pzp), dla ktdrych zastrzega sie forme pisemna. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca
przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przy uzyciu poczty



elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

2. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

10.

- w sprawach merytorycznych wyjasnien udziela:

Monika Gatganek - Napierata,

ul. Szyperska 14, 61-754 Poznanh

tel. 61 6717186, w godzinach 8°°— 14% (od poniedziatku do pigtku),
email: monika.napierala@wfr.org.pl

- w sprawach formalnych wyjasnien udziela:

Izabela Kuciak,

ul. Szyperska 14, 61-754 Poznanh

tel. 61 6717200, w godzinach 8°°— 14% (od poniedziatku do pigtku),
email: izabela.kuciak@wfr.org.pl

Zapytania dotyczace SIWZ muszg by¢ kierowane w formie okreslonej w ust. 1 z adnotacja:
Zapytania — postepowanie przetargowe pn.: ,Rezerwacja, sprzedaz i sukcesywna dostawa
biletéw lotniczych na rzecz Wielkopolskiego Funduszu Rozwoju z siedzibg w Poznaniu w 2018
roku”.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajgcy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdziniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat
do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku
lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie
tresci SIWZ.

Tresé zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie internetowe].

Zamawiajgcy nie bedzie zwotywal zebrania wszystkich Wykonawcéw w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢
tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane tresci SIWZ Zamawiajgcy udostepnia na swojej stronie internetowe;.

Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zamdwieniu, Zamawiajgcy
zamiesci ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

VIIl. INFORMACIJE DOTYCZACE WADIUM

W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.



IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

W niniejszym postepowaniu termin zwigzania oferta wynosi 30 dni liczonych od dnia sktadania
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzyé termin zwigzania
oferty, z tym Zze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwréci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania oferta. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane jest
po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia
dotyczy jedynie Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Odmowa
wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérej mowa w ust. 2, nie powoduje
utraty wadium.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.

Oferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej w jezyku polskim, pismem
czytelnym, sporzadzi¢ trwatym srodkiem pisarskim.

Dokumenty sktadajgce sie na oferte nalezy sktada¢ w formie oryginatéw lub kopii poswiadczonej
23 zgodnos$é z oryginatem”. Oswiadczenia nalezy sktadaé wytgcznie w formie oryginatu.
Zamawiajgcy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub uwierzytelnionej notarialnie kopii
dokumentu, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Poswiadczenia za zgodnosc z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdinie ubiegajqgcy sie o udzielenie
zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentdw, ktdre kazdego z nich
dotyczq.

Niezaleznie od powyzszego zastrzezenia, dla petnomocnictw obowigzuje jedynie forma oryginatu
albo uwierzytelniona notarialnie kopia.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Tresé oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ.

Oferta winna zawieraé, co najmniej nastepujace informacje:

1) dane o Wykonawcy (nazwe Wykonawcy, NIP, doktadny adres, telefon, e-mail
do korespondencji pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawc3),

2) wskazanie wartosci jednostkowej brutto optaty transakcyjnej,

3) kalkulacje ceny biletu lotniczego dla kazdej z 10 tras wymienionych w zatgczniku nr 1
do Formularza ofertowego

4) wykaz o0séb (kasjerow lotniczych) wyznaczonych do realizacji zamoéwienia (zgodnie
z zatgcznikiem nr 2 do Formularza ofertowego).

5) szczegotowy wykaz zatgczonych dokumentéw.



10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.

Xl

1.

Wykonawca w ramach oferty moze wypetni¢ Formularz ofertowy wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 1 do SIWZ.

Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby (oséb)
podpisujgcej oferte. Brak podpisu skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.

Karty oferty powinny by¢ spiete w sposdb gwarantujgcy jej trwatos¢. Zaleca sie ponumerowanie
zapisanych stron.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiajacy
nie przewiduje mozliwosci zwrotu kosztdw przygotowania oferty przetargowej. Wykonawca
powinien zapoznac sie z catoscig SIWZ, ktérej integralng czes¢ stanowig zataczniki.

Zamawiajgcy niezwtocznie zwraca oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

Oferty winny by¢ ztozone w zamknietej kopercie, z opisem szczegétowo wskazanym w Rozdziale XI
ust. 1 SIWZ oraz petng nazwg oraz doktadnym adresem Wykonawcy — zawierajgcej wewnatrz
catosciowa oferte Wykonawcy w niniejszym postepowaniu.

W sytuacji braku powyzszych informacji, Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
wynikajgce z tego braku, np. przypadkowe otwarcie ofert w przypadku sktadania ofert przed
wyznaczonym terminem sktadania, a w przypadku sktadania oferty pocztg lub poczty kurierska
za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

Wszystkie zatgczniki stanowig integralng czes$¢ SIWZ.

Oferta, tzn. Formularz ofertowy i wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia muszg by¢
podpisane przez osobe albo osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku,
gdy osoba podpisujgca oferte w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do wtasciwego rejestru jako
osoba uprawniona do reprezentacji, musi przedstawi¢ petnomocnictwo do wystepowania
w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentowania i zaciggania zobowigzan finansowych.

Oferty nieodpowiadajgce przepisom zawartym w ustawie oraz niespetniajgce wymagan ustalonych
w SIWZ zostang odrzucone.

Jezeli Wykonawca zastrzega niejawno$¢ informacji  stanowigcych tres¢  oferty,
na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy Pzp zobowigzany jest podaé¢ w ofercie odpowiednig informacje
oraz  wpig¢ dokumenty, ktédrych tres¢ stanowi tajemnice  przedsiebiorstwa,
W nieprzejrzyste opakowanie z dopiskiem ,Tajemnica przedsiebiorstwa”. Tajemnice
przedsiebiorstwa stanowig wytgcznie informacje w rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86
ust. 4 ustawy Pzp. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz
w_terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz
zastrzezone informacije stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje
posiadajgce wartos¢ gospodarczg, co do ktdrych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania
w celu zachowania ich poufnosci.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajgcego, na adres:

Wielkopolski Fundusz Rozwoju spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscia

ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan
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Xil.

wejscie A, VI pietro, pok. 1 - sekretariat
w terminie do dnia 20 grudnia 2017 r. do godziny 10.00.

Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastepujgcy sposoéb:

Wielkopolski Fundusz Rozwoju spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig
ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan

wejscie A, VI pietro, pok. 1 - sekretariat

z dopiskiem:

,Oferta sktadana w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego pn.: ,Rezerwacja, sprzedaz i sukcesywna dostawa biletow
lotniczych na rzecz Wielkopolskiego Funduszu Rozwoju sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu w 2018
roku”. Nie otwiera¢ przed godzing 10.30 dnia 20 grudnia 2017 r.”

Ponadto winna by¢ opatrzona nazwg oraz doktadnym adresem Wykonawcy.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienic lub wycofa¢ oferte. Zmiana
lub wycofanie oferty nastepuje poprzez ztozenie odrebnego oswiadczenia w tym zakresie
dostarczonego Zamawiajgcemu w odrebnej kopercie z adnotacjg ,zmiana” lub ,,wycofanie” oferty.

W przypadku zmiany tresci oferty Wykonawca umieszcza dokumenty zawierajgce zmieniong tresc
w kopercie opisanej w sposéb przewidziany w pkt. 2 z dopiskiem ,,ZMIANA”.

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 20 grudnia 2017 r.o0 godz. 10.30 w siedzibie
Zamawiajgcego przy ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan, wejscie A, VI pietro.

Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym,
ze dzien w ktorym uptywa termin sktadania ofert jest dniem ich otwarcia. Wykonawcy moga
uczestniczy¢ w otwieraniu ofert.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamdwienia.

W trakcie otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego
oferta jest otwierana oraz informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamdwienia
i warunkdw ptatnosci.

Zamawiajgcy, na wniosek Wykonawcéw, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, przekaze im
niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 6i 7.

Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajagcy zamieszcza na stronie internetowej informacje
dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia;
2) firm oraz adreséw Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamdwienia i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére odpowiadajg wymaganiom okreslonym w
ustawie oraz spetniajg warunki okreslone w SIWZ.

Wszystkie ceny podane w ofercie muszg by¢é wyrazone w polskich ztotych, z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku.
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10.

11.

12.

13.

14.

Dla potrzeb niniejszego postepowania Wykonawca do Formularza ofertowego zatgczy kalkulacje
ceny biletu lotniczego dla kazdej z 10 tras wymienionych wedtug zatgcznika nr 1 do Formularza
ofertowego oraz zataczy wydruki biletdw potwierdzajgce ceny biletow.

UWAGA: Suma cen brutto biletow lotniczych wyliczona na podstawie przygotowanego
przez Zamawiajacego przyktadowego zamoéwienia stuzy jedynie do poréwnania ztozonych ofert
i wyboru najkorzystniejszej oferty . Zamawiajacy nie jest zobowigzany do ztozenia zamdwienia
na podane potaczenia w przypadku wyboru oferty i podpisania umowy z wybranym
Wykonawca.

Nalezy wpisaé ceny brutto wraz z naleznym podatkiem VAT.

Nalezy wyliczy¢ ceny biletéw tylko dla osoby dorostej, nieuprawnionej do rabatdéw i znizek.
Nalezy wpisaé nazwe przewoznika/przewoznikow.

Wartos¢ jednostkowa brutto optaty transakcyjnej musi mie¢ wartosé wiekszg od zera.

Wykonawca poda wysokos¢ optaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu lotniczego.
Podana cena bedzie stata przez okres realizacji przedmiotu zamdwienia.

Warto$¢ jednostkowa brutto optaty transakcyjnej podana przez Wykonawce obejmuje
rzeczywisty koszt realizacji zamowienia, w szczegdlnosci: koszt rezerwacji i wystawienia biletu,
dostawe biletu w cenie brutto, koszt przypominania o zblizajacych sie terminach wykupu
biletow, oferowanie wariantow potaczen, 24- godzinna opieka ,, opiekuna podrézy” dla podrozy
pozaeuropejskich oraz ,serwis alarmowy- help desk” dla podrdizy europejskich — w trakcie
trwania wyjazdu; koszty ewentualnego powtodrzenia rezerwacji, zmiany rezerwacji, wymiany
biletu, reklamacji oraz wszelkie inne koszty zwigzane z naleiytym i zgodnym z SIWZ
wykonywaniem przedmiotu zamoéwienia.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN. Nie dopuszcza sie
rozliczen w walutach obcych.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skfadajac oferte, informuje
Zamawiajgcego, ze wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujgc nazwe, (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartosé bez kwoty podatku.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyitki polegajace
na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia, nie powodujace istotnych
zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona (art. 87 ust. 2 ustawy Pzp).

Wykonawcy dokonujac kalkulacji warunkéw cenowych swoich ofert sg zobowigzani
do przestrzegania zasad uczciwej konkurencji z zastrzezeniem, iz cena oferty nie moze by¢ razgco
niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli bedzie zawierata
razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia (zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 4
ustawy Pzp).

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego
lub wynikajagcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien,
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15.

16.

XIil.

w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu okreslonych w art. 90 ust. 1 pkt
1 -5 ustawy Pzp.

W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

1) wartosci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed
wszczeciem postepowania zgodnie z art. 35 ust. 1i 2 lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich
ztozonych ofert, zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 1, chyba
ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia;
2) wartosci zamoéwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, zaktualizowanej z
uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastgpity po wszczeciu postepowania, w szczegdlnosci
istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiajacy moze zwrécic¢ sie o udzielenie wyjasnien, o ktdrych
mowa w ust. 1.
Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta
Z najnizszg ceng przewyzszy kwote, ktdérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie

zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy bedzie mdégt zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej
oferty (art. 93 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp).

KRYTERIA OCENY OFERT I OPIS SPOSOBU ICH OBLICZENIA

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:

l.p. NAZWA KRYTERIUM waga

1 Kalkulacja cen 10 biletow lotniczych 30%

Wartos¢ jednostkowa brutto optaty

0,
transakcyjnej 30%

Doswiadczenie oséb (kasjeréw
3 lotniczych) wyznaczonych do realizacji 40%
zamowienia

Wartos¢ wagowa wyrazona w procentach réwna jest wartosci wyrazonej w punktach, tj. 1% = 1pkt.

1.

Jest

Kalkulacja cen 10 biletéw lotniczych - maksymalnie 30 pkt (wskazana w Formularzu ofertowym).

to suma ceny 10 biletow lotniczych wyliczona na podstawie przygotowanej przez Wykonawce

oferty sprzedazy wedtug zamdwienia Zamawiajgcego, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Formularza
ofertowego.

Liczba punktow, ktérg mozna uzyskaé w tym kryterium zostanie obliczona wedtug nastepujgcego

WzZo

ru:

najnizsza suma cen 10 biletéw lotniczych
sposrod wszystkich ocenianych ofert

Liczba punktow = x 30 pkt
suma cen 10 biletéw lotniczych badanej oferty

13



2. Wartos¢ jednostkowa brutto optaty transakcyjnej - maksymalnie 30 pkt (wskazana w Formularzu
ofertowym).

Liczba punktow, ktérg mozna uzyskaé w tym kryterium zostanie obliczona wedtug nastepujacego

wzoru:

najnizsza wartos¢ optaty transakcyjnej
sposrod wszystkich ocenianych ofert

Liczba punktow = x 30 pkt
wartosc optaty transakcyjnej badanej oferty

3. Doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamowienia (kasjeréw lotniczych)

Punktacja za doswiadczenie osdéb wyznaczonych do realizacji zamdwienia (kasjerow lotniczych —
ukonczony kurs) bedzie wynikata zilosci lat przepracowanych w zawodzie (na stanowisku) kasjera
lotniczego.

W Formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do SIWZ) Wykonawca zobowigzany jest podac imiona
i nazwiska dwéch kasjerow lotniczych, ktérzy bedg odpowiedzialni za realizacje zamdwienia oraz
wskazac ich doswiadczenie (ilos¢ lat pracy w zawodzie (na stanowisku) kasjera lotniczego).

Na potwierdzenie ich doswiadczenia nalezy wypetnié¢ zatgcznik nr 2 do Formularza ofertowego.

Liczba punktow, ktérg mozna uzyskaé w tym kryterium wynosi maksymalnie 40 (kasjer nr 1 moze
otrzymaé maksymalnie 20 pkt i kasjer nr 2 moze otrzymac maksymalnie 20 pkt).

Liczba punktédw w tym kryterium bedzie przyznawana wedtug ponizszych zasad:

Doswiadczenie Kasjer nr1 Kasjer nr 2
(w latach) (ilos¢ (ilos¢ punktow)
punktéw)
2 0 0
3-5 5 5
6-10 10 10
11-15 15 15
powyzej 15 20 20

4. Oferta, ktéra nie spetni minimalnych wymagan postawionych przez Zamawiajacego w zakresie
doswiadczenia kasjera (2 lata) podlegac¢ bedzie odrzuceniu i nie bedzie podlegata ocenie.

5. Kazda z ofert otrzyma liczbe punktéw wynikajacg z sumy punktédw uzyskanych w kazdym
kryterium. Zamawiajgcy udzieli niniejszego zamoéwienia temu Wykonawcy, ktérego oferta uzyska
najwyzszg liczbe punktéw w ostatecznej ocenie punktowej.

6. Punkty w kazdym kryterium bedg liczone z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

7. lesli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na fakt, ze dwie lub wiecej ofert uzyska
tacznie te samg liczbe punktéw, Zamawiajgcy za najkorzystniejszg uzna oferte z najnizszg wartoscig
optaty transakcyjnej, czyli ceng za ustuge sprzedazy jednego biletu lotniczego.
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8. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac udzielenia przez Wykonawce
wyjasnien tresci ztozonej przez niego oferty.

XIV.  FORMALNOSCI DO SPEENIENIA PO WYBORZE OFERTY PRZED ZAWARCIEM UMOWY

1. Zamawiajacy po wyborze oferty niezwtocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktdrego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty,
a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni;

3) Wykonawcach, ktdérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
a w przypadkach, o ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5 ustawy Pzp, braku réwnowaznosci
lub braku spetniania wymagan dotyczgcych wydajnosci lub funkcjonalnosci;

4) Wykonawcach, ktdrzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, ale nie zostali zaproszeni
do kolejnego etapu negocjacji albo dialogu;

5) dopuszczeniu do dynamicznego systemu zakupow;
6) nieustanowieniu dynamicznego systemu zakupéw;
7) uniewaznieniu postepowania

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajacy informuje, iz umowa zostanie zawarta w terminie nie krétszym niz 5 dni
od dnia przestania zawiadomienia o wyborze oferty, jezeli zawiadomienie zostato przestane przy
uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposéb.

3. Jezeli Wykonawca, ktéorego oferta zostanie wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zajdg przestanki uniewaznienia
postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

4. Zamawiajacy udostepnia informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1i 4, na stronie internetowej.

5. W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy na wezwanie
Zamawiajgcego powinien przedtozy¢ umowe regulujgcg wspotprace Wykonawcow, w ktérej
Wykonawcy wskazg petnomocnika uprawnionego do kontaktow z Zamawiajgcym oraz
wystawiania dokumentéw zwigzanych z ptatnosciami.

XV. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie bedzie zadat od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY

1. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy zawiera
zatacznik nr 5 do SIWZ, stanowigcy integralng czes¢ SIWZ.
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2.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

XVIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE)

1.

10.

11.

Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajgcego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej
Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy (art. 180 ust. 1 ustawy Pzp).

Jezeli wartos$é zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8, odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci (art. 180 ust. 2 ustawy Pzp):

1)  wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamowienia z wolnej reki lub zapytania o cene;
2)  okreslenia warunkdéw udziatu w postepowaniu;

3)  wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia;

4)  odrzucenia oferty odwotujgcego;

5)  opisu przedmiotu zamdwienia;

6) wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwotanie wnosi sie (art. 182 ust. 1 pkt. 1 i 2 ustawy Pzp): w terminie 5 dni od dnia przestania
informacji (za pomocg poczty elektronicznej) o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposéb.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu, a jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych warunkéw
zamodwienia, wnosi sie w terminie (art. 182 ust. 2 ustawy Pzp) 5 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
na stronie internetowe;.

W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia o zamowieniu lub postanowien SIWZ,
Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert (art. 182 ust. 5 ustawy Pzp).

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia (art. 182 ust. 6 ustawy Pzp).

Odwotanie powinno wskazywac¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktérej
zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwiezte przedstawienie zarzutéw, okreslac
zadanie oraz wskazywac¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania
(art.180 ust. 3 ustawy Pzp).

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej albo opatrzone
odpowiednio wtasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym (art. 180
ust. 4 ustawy Pzp).

Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mdgt on zapoznaé sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz Zamawiajacy mogt zapoznad sie z trescig odwotania przed uptywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego
whiesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej (art. 180 ust. 5 ustawy Pzp).

Na orzeczenie lzby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga
do sadu (art. 198 a ustawy Pzp).

Skarge wnosi sie do sadu okregowego wtasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajgcego. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa lzby w terminie 7 dni od dnia

16



doreczenia orzeczenia lzby, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi
w placdwce pocztowe]j operatora wyznaczonego jest rGwnoznaczne z jej wniesieniem.
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